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Resolucéo n° 052/2022

Dispbe sobre a designhacdo dos tutores das
disciplinas na modalidade de Atividades
Pedagodgicas Supervisionadas (APS), os quais
atuardo no curso de Medicina Veterinaria da
Faculdade de Ensino Superior do Centro do
Parana - UCP, mantida pela UB UCP Educacional
S.A.

A Diregéo Geral da UCP - Faculdade de Ensino Superior do Centro do
Parana, por meio de sua Diretora Geral, Prof2 Jane Silva BUhrer Taques, no

uso de suas atribuicdes legais e regimentais e

RESOLVE

Art. 1°. Designar os tutores das disciplinas na modalidade de Atividades
Pedagdgicas Supervisionadas (APS), os quais atuardo no curso de Medicina
Veterinaria que sera composta pelos seguintes professores da IES:

Tutoria on-line:

Rodrigo Dorneles Tortorella
Tutoria presencial:

Daiane Secco

Moana Rodrigues Franca

Art. 2°. A presente Resolucdo entra em vigor a partir da presente data e
ficam revogadas as disposi¢cfes contrarias.

Edificio da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana - UCP,
Edificio da UCP, aos trinta e um dias do més de outubro do ano de dois mil e

vinte e dois.

Professora Jane Silva Biuhrer Taques

Direcao Geral

Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parand — UCP
Av. Universitaria s/n° — C.P. 14 — Pitanga/PR — Fone (42) 3646 5555
www.ucpparana.edu.br



http://www.ucpparana.edu.br/

FACULDADES oV’ /
DO CENTRO DO Wf]alw

PARANA fw

Art. 3°. A tutoria das disciplinas na modalidade de Atividades Pedagogicas
Supervisionadas (APS) sado classificadas da seguinte forma:
| — Tutoria on-line;

[l — Tutoria presencial.

Art. 4°. A tutoria das disciplinas na modalidade de Atividades Pedagogicas
Supervisionadas (APS) sera realizada por professores selecionados nos
colegiados dos cursos.

Paragrafo Primeiro: Os professores tutores serdo selecionados considerando
as habilidades e experiéncias para a execucao das tarefas.

Paragrafo Segundo: Os professores tutores poderdo ser selecionados por

meio de Editais, ou indicados pelas coordenagdes dos cursos.

Art. 5°. Compete aos tutores:

a) Dar suporte aos alunos no decorrer do curso e realizagéo das atividades
e modulos de forma presencial ou on-line;

b) Corrigir as atividades dos modulos e dar feedback aos alunos;

c) Auxiliar no esclarecimento de duvidas sobre os conteudos abordados
nos materiais didaticos da disciplina e nas atividades propostas;

d) Produzir conteudos extras quando necessario;

e) Criar féruns de discussédo com os alunos;

f) Promover os materiais aos quais os alunos tém acesso;

g) Dar dicas de leitura, pesquisa e materiais extras aos alunos;

h) Reportar aos alunos sobre datas, entregas e atividades a serem
realizadas;

i) Responder mensagens e e-mails prontamente.
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Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso (PPC) e o material didatico
das disciplinas sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do
conteudo especifico da disciplina;

Conhecer a estrutura de funcionamento da Instituicao;

Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas para as disciplinas em que

atua, orientando os alunos quanto a sua utilizacao;

m) Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela

P)

a)

s)

t)
u)

Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana - UCP;

Orientar e auxiliar os alunos quanto a envio de trabalhos e atividades
previstas no Ambiente Virtual de Aprendizagem,;

Orientar os alunos nas revisbes de provas e trabalhos em grupo
estabelecidos pelo professor da disciplina;

Participar da aplicagéo das avaliagdes presenciais seguindo escala feita
pela coordenacé&o do curso;

Acompanhar as aulas de recuperacdo, para grupos especificos de
discentes, em horario adequado e ou encontros presenciais
ordinario/extraordindrios de acordo com a realidade de cada
turma/curso;

Elaborar e encaminhar relatérios de desempenho dos alunos para a
coordenacao do curso;

Conhecer o cronograma de estudo e das avaliagbes das disciplinas sob
sua responsabilidade e ajudar os alunos a se manterem em dia;
Organizar o recebimento de trabalhos de seu grupo de alunos;

Alimentar e atualizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem com
informacgdes necessarias e as solicitacdes pelo coordenador do curso e,
ou pelo professor ministrante;

Encorajar e auxiliar os alunos na busca de informac¢des adicionais nas
mais diversas fontes de informacédo: bibliotecas virtuais, enderegos

eletronicos, bibliotecas etc;
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w) Auxiliar o professor da disciplina na oferta de oportunidades de

aprendizagem através do Ambiente Virtual (férum, ‘chats', construcéo de

paginas da disciplina, formacéo de grupos de estudo virtuais, etc);

X) Participar de encontros relativos/eventos relativos as pertinentes ao

curso/programa em que atua;

y) Emitir relatérios peridédicos de participagcdo do aluno, suas principais

duvidas, orientacdes, encaminhamentos bem como das notas de cada

disciplina/componente ofertado.

DO APOIO DE SUPORTE TECNOLOGICO AO AVA MOODLE E DO
ATUACAO DO TUTOR ON-LINE

Art. 6°. Compete ao Apoio de Suporte Tecnol6gico do AVA, em parceria com a

Equipe Multidisciplinar, com acompanhamento do Tutor on-line, organizar o

Ambi

ente Virtual (AVA) Moodle da seguinte forma:

a) Realizar a inclusaol/vinculagdo de alunos no Ambiente Virtual de

Aprendizagem AVA/Moodle;

b) Criar e replicar turmas e salas virtuais;

Monitorar o desempenho da infraestrutura e dos meios tecnolédgicos

disponiveis, passiveis de serem utilizados em atividades diversas;

d) Criar o organizar disciplinas na plataforma em categorias;

e) Alimentar o ambiente com noticias e informativos referentes as

f)

atividades realizadas pelos Cursos;
Preparar coordenadores, tutores, professores para a utilizacdo das

ferramentas disponiveis na Plataforma Moodle;

g) Realizar o gerenciamento de usuarios;

h) Elaborar relatorio das acdes desenvolvidas pelo Suporte Tecnologico.
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DAS ATIVIDADES PERMANENTES DOS TUTORES

Art. 7°. O apoio docente da Equipe Multidisciplinar da Faculdade de Ensino
Superior do Centro do Parana - UCP acontecera extensivamente ao longo dos
semestres letivos, através de diferentes atividades tais como: promoc¢do de

cursos, oficinas, seminarios, dentre outras.

Art. 8°. S@o consideradas de carater permanente as seguintes atividades da
Equipe Multidisciplinar junto aos tutores:

a) Apoio pedagogico presencial individualizado, aos tutores das Faculdade
de Ensino Superior do Centro do Parana - UCP quanto ao planejamento
e desenvolvimento da acdo docente em relacdo as disciplinas;

b) Oficinas pedagdgicas ou cursos de curta duracdo, de acordo com as
necessidades e interesses dos tutores;

c) Espacos coletivos de reflexdo sobre Educagdo Mediada por Tecnologia
e seus recursos, realizados periodicamente, reunindo docentes de
diferentes cursos, tais como: Rodas de discussdo, Seminarios
Relampago, Grupos de Estudos, dentre outros, para a qualificacdo do
uso de metodologias aplicativas e inclusivas das Faculdades do Centro
do Parané e suas possibilidades de utilizacao;

d) Espaco virtual de acesso a material de apoio sobre Educacdo a

Distancia para docentes e discentes e suporte virtual.

Art. 9°. S&o atribui¢cdes do tutor on-line:
| — Ser mediador entre o professor, os contetdos e os alunos. O papel do tutor

on-line é fundamental, pois é ele guem acompanha e avalia a aprendizagem
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dos alunos durante todo o processo de trabalho no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA);

Il — Acompanhar os alunos na execucao do AVA,;

Il — Acompanhar a disponibilizacdo das atividades avaliativas, conforme
calendério proposto pelo cronograma do curso;

IV - Entrar em contato com alunos que nao estdo realizando as atividades
virtuais e repassar a coordenacao do curso;

V — Elaborar relatérios de desempenho dos alunos para apresentar a
coordenacao do curso;

VI — Sanar davidas administrativas e pedagogicas;

VIl — Desenvolver outras atividades designadas pelas Faculdades do Centro

do Parana, que estejam em consonancia com as atribuicées de tutor on-line.

Art. 10°. Sao atribuicdes do Tutor Presencial:

| — Intermediar e garantir a inter-relacdo personalizada e continua do aluno no
sistema, e se viabiliza a articulacdo necesséria entre os elementos do processo
e a consecucao dos objetivos propostos.

Il — Acompanhar os estudantes nos encontros presenciais, agendados no
calendéario académico do curso;

[l — Auxiliar os estudantes no uso do AVA utilizado no curso e na
compreensao do Material Didatico;

IV — Organizar e manter o funcionamento adequado da disciplina para a
realizacdo dos encontros presenciais e possiveis momentos de uso ao AVA
presencial na Instituicao;

V — Registrar a frequéncia dos estudantes em todos 0s encontros presenciais;
VI — Repassar sistema RM a frequéncia dos estudantes ao final de cada

encontro presencial;
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VII — Informar & coordenacdo do curso a auséncia dos estudantes, apos duas
auséncias seguidas nao justificadas;

VIII — Relatar a Equipe Multidisciplinar do curso possiveis problemas estruturais
no funcionamento do AVA;

IX — Relatar a coordenacdo do curso possiveis problemas pedagoégicos que
possam interferir noprocesso ensino-aprendizagem dos estudantes;

Xl — Conduzir o processo de avaliacdo presencial e realizar a correcdo das
avaliacdes, repassando ao Apoio para lancamento;

Xl — Registrar em local apropriado a ata de aplicagdo das avaliagbes
presenciais.
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