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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

Art. 1° - O Trabalho de Curso (TC) é elemento obrigatério & formagéo dos
académicos regularmente matriculados no ultimo ano do Curso de Medicina
Veterinaria, a seguir referenciado simplesmente como Curso, pela Faculdade
UCP, vinculado a Coordenacgédo do Curso, doravante Coordenacédo e regido por
esse Regulamento.

Paragrafo Unico - O acompanhamento do estagio sera realizado por um
docente da IES doravante denominado Professor Orientador;, e por um
profissional de nivel superior Médico Veterinario ou Zootecnista com vinculo na
area do estagio, da Unidade Concedente de Estagio, citado a partir de agora
como Supervisor de Estagio.

Art. 2° - O Trabalho de Curso (TC) compreende a elaboracdo do Relatério de
atividades desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado Il e defesa
(apresentacdo oral e publica) do relatério a uma Comissdo Avaliadora,
chamado de Trabalho de Curso (TC).

Paragrafo Unico - O TC devera ser realizado na(s) area(s) previamente
acordada(s) entre o académico e o seu Professor Orientador, segundo as
linhas de pesquisa divulgadas pela Coordenacéo do Curso.

Art. 3° - A realizacdo do TC tem por objetivo a aplicacdo dos conhecimentos
adquiridos no Curso; o aperfeicoamento e a complementacdo da
aprendizagem; o desenvolvimento do académico em ambito social, profissional
e cultural nas areas de abrangéncia do Curso e a elaboracdo de um relatério
de estagio segundo as Normas para Apresentacdo de Trabalhos Académico e
Cientificos da Instituicdo, com apresentacdo publica e oral, de forma similar ao
exigido em eventos técnico-cientificos da area quando da apresentacdo de
trabalhos selecionados para tal.

| - Os trabalhos deveré&o ser elaborados e apresentados de forma individual.
Art. 4° - O académico contara com um Professor Orientador, com experiéncia

profissional na area de concentracdo do trabalho, escolhido dentre aqueles que
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se disponibilizarem para a orientacdo de Trabalhos de Curso. Cada professor
podera orientar até oito trabalhos.

| - O académico contara também com um Supervisor de Estagio, responsavel
pela orientacdo na Unidade Concedente de Estagio, indicado por esta e com
formacao de ensino superior na area de Ciéncias Agrarias.

Il - Para a solicitacdo do orientador, o académico devera solicitar, junto a
Coordenacédo de Estagios o Termo de Solicitacdo de Orientador e encaminha-
lo a Coordenacéo do curso em prazo determinado.

Il - Ocorrendo a solicitagdo superior ao numero maximo permitido ao

orientador, serdo observados os seguintes critérios:

a. Média de rendimento de avaliacdo das disciplinas dos periodos ja
cursados;
b. Aceite do Professor Orientador solicitado, via documento Termo de

Aceite de Orientacao.

C. Designacao da COE.

Art. 5° - O relatorio do Trabalho de Curso (TC) devera ser apresentado ao final
do ultimo periodo. Somente poderd apresentar o relatério o académico que
tiver cumprido a carga horéria total prevista para o Estagio Curricular
Supervisionado (360 horas).

Art. 6° - Compete a Comisséo Orientadora de Estagios (COE):

| - Aprovar disposi¢cdes complementares a este Regimento para a realizagao
semestral do Trabalho de Curso;

Il - Elaborar o cronograma semestral de atividades dos Trabalhos de
Concluséo de Curso;

[l - Designar os Professores Orientadores e respectivos Orientados;

IV - Providenciar, junto a Dire¢cdo da Faculdade UCP, a alocacdo de carga
horéria para cada Professor Orientador;

V - Providenciar para que nenhum dos Professores Orientadores atenda mais

do que oito orientados por semestre;
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VI - Homologar os Planos de Trabalho e suas alteragdes, deliberando sobre os
casos excepcionais;

VII - Homologar os resultados finais dos Trabalhos;

VIII - Definir e divulgar critérios e normas complementares a esse regimento
para a elaboracédo, apresentacao e avaliacao dos relatorios;

IX - Publicar os Editais referentes a organizacéo e realizacédo dos Trabalhos;

X - Convocar reunibes com os Professores Orientadores sempre que
necessario;

Xl - Organizar e providenciar a realizagdo das defesas dos relatorios;

XIl - Deliberar sobre os casos omissos neste Regimento, ouvidos o0s
Professores Orientadores;

XIII - Lancar a nota final obtida pelo académico estagiario.

Art. 7° - Compete ao Professor Orientador:

| - Auxiliar e orientar o académico na elaboracao do plano de estagio;

Il - Manter contato com o orientando, pelos meios possiveis, durante o periodo
de estagio, para colaborar com o bom desempenho do académico estagiario e
com o cumprimento do cronograma proposto no plano de estagio;

Il - Fornecer a Coordenacdo de Estagios, sempre que lhe for solicitado,
informacdes sobre o andamento dos Trabalhos sob sua orientacéo;

IV - Programar encontros presenciais com o académico durante todo o periodo
de elaboracédo do TC, caso seja necessario;

V - Avaliar, segundo o0 cronograma, a atuacdo e 0 aproveitamento dos
académicos sob sua orientacéo;

VI - Participar, na qualidade de Presidente da Banca Examinadora do relatério,
de cada académico sob sua responsabilidade, preenchendo adequadamente a
Ata de Defesa de Trabalho de Curso e o Termo de autorizacédo de publicacéo
com assinatura do autor do Trabalho;

VII - Auxiliar a Coordenacdo de Estagios nas atividades pertinentes aos

Trabalho de Curso, quando solicitado;
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VIII - Cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem
como este regimento e suas Normas Complementares;

IX - Vetar, até a data da publicacdo do calendéario das bancas para defesa do
Trabalho de Curso, todo trabalho que nao for considerado adequado, técnica e
metodologicamente, para defesa;

X - Assinar o “Termo de Aprovagao” na versao definitiva dos Trabalhos de
Curso de seus orientados, dando fé da realizacéo das corre¢cdes indicadas pela
Banca Examinadora.

Art. 8° - Compete ao Supervisor de Estagio da Unidade Concedente:

| - Situar o estagiario dentro da estrutura da organizacgéo, informando-o sobre
as normas internas da empresa e dando-lhe ideia de seu funcionamento;

Il — Informar o professor orientador, quando solicitado, sobre o desempenho do
estagiario;

[l - Comunicar & Coordenacdo de Estagio sobre qualquer alteracdo ou
interrupcdo no estagio, provocada pela empresa ou pelo estagiario;

IV - Controlar e informar a Coordenacéo de Estagio as horas trabalhadas e a
assiduidade do estagiério.

Art. 9° - Compete ao Orientando:

| - Cumprir fielmente todas as Normas e Disposicfes referentes a realizacdo do
Trabalho de Curso;

I - Elaborar o TC observando as normas e critérios divulgados pela
Coordenacéo de Estagios;

lIl - Comparecer as reunibes convocadas pelo seu Professor Orientador;

IV - Apresentar & Coordenacdo de Estagios, nos prazos estabelecidos, os
documentos, relativos ao Trabalho, que lhe forem solicitados, devidamente
preenchidos ou elaborados;

V - Cumprir fielmente as atividades previstas no seu Trabalho de Curso,
justificando em tempo as alteragfes impostas pelas circunstancias;

VI - Buscar orientacdo junto ao seu Professor Orientador, sempre que

necessario;
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VII - Submeter-se as avaliacdes previstas;

VIII - Entregar a Coordenacgdo de Estagios, em data agendada em edital, trés
copias do seu Trabalho de Curso;

IX - Apresentar o seu relatorio em sessao publica, submetendo-a a Comissao
Avaliadora estabelecida para avaliacao;

X - Coletar as assinaturas dos integrantes da banca, no “Termo de Aprovagao”,
dando fé da realizacdo das correcdes indicadas pela Banca Examinadora, na
versao definitiva do Trabalho de Curso.

Xl - Entregar, em até 15 dias apds a defesa, duas cépias da versado definitiva,
em word e pdf, enviando para a coordenacdo de curso através do e-mail da
coordenacdo ou grupo de trabalho em ClassRoom, que sera definido pela
Comisséo Orientadora de Estagios (COE);

Art. 10° - O sistema de avaliagdo do TC abrangera os itens: avaliagdo das
atividades de estagio a partir da apresentacao oral e escrita.

| - Cumprimento da carga horaria total,

a. A frequéncia integral nas atividades do Estagio Curricular
Supervisionado é um dos requisitos para a aprovac¢do do académico. Sendo
que o académico deve cumprir 100% (cem por cento) da carga horaria
estipulada para o estagio;

b. Em caso de falta, o académico podera repor até 10% (dez por cento) da
carga horéria total do estagio, devendo solicitar autorizacdo para a reposicao
das horas a COE;

C. O controle de horas trabalhadas durante o estagio sera realizado
mediante o cadastro das horas na ficha de frequéncia, fornecida ao supervisor
de estagio designado pela Unidade Concedente.

Il - A avaliacdo do estagio é composta pela avaliagdo do TC, compreendida na
nota da parte escrita e apresentacado oral e publica do mesmo;

a. Os académicos que ndo cumprirem com a entrega do TC na data pré-
estabelecida em edital, terdo 1,0 (um) ponto reduzido da sua avaliacao total,
tendo um prazo adicional, improrrogavel, de 24 horas para a entrega do TC.
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Sendo que a ndo entrega do Trabalho de Curso até o final das 24 horas
adicionais acarretara na reprovacao do académico.

b. Os membros da Comissdo Avaliadora atribuirdo notas de 0,0 (zero
virgula zero) a 6,0 (seis virgula zero) ao TC (escrita).

C. Os membros da Comissdo Avaliadora atribuirdo notas de 0,0 (zero
virgula zero) a 4,0 (quatro virgula zero) a apresentacao oral do académico.

d. A nota final da avaliacdo do estagio sera obtida pelo média aritmética da
nota atribuida ao Trabalho de Curso — escrita (peso seis) e a apresentacao oral
(peso quatro), levando-se em consideracdo o numero de avaliadores da
Comisséao Avaliadora.

e. Os académicos que obtiverem nota inferior a 7,0 (sete virgula zero) na
avaliacao final devem proceder a reapresentacao oral e do relatério de estagio
perante a comissdo avaliadora, apds as devidas corre¢cdes, em prazo
estabelecido pela Coordenacgéo de Estagio.

f. No caso da reapresentacdo do relatorio de estagio, a nota final da
avaliacao interna sera obtida pela média aritmética da nota atribuida a primeira
avaliacdo e da nota atribuida a reapresentacao.

Art. 11° - Conforme comentado anteriormente, a nota final do TC sera obtida
pelo somatoério das notas atribuidas a avaliacdo do TC (peso 6,0) e da

Apresentacdo Oral (peso 4,0) de acordo com a formula a seguir:

Nota atribuida ao TC: [(avaliador 1 + avaliador 2 + avaliador 3)/3] = Resultado 1
Nota atribuida a AP.ORAL: [(avaliador 1 + avaliador 2 + avaliador 3)/3] =
Resultado 3

Nota final do estagio: Resultado 1 + Resultado 2

I. A nota sera expressa na escala de 0,0 (zero virgula zero) a 10,0 (dez
virgula zero), apurada até a primeira casa decimal sem arredondamento;

[I. Nota igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero): o académico é
considerado aprovado;
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Nota igual ou superior a 5,0 (cinco virgula zero) e inferior a 7,0 (sete
virgula zero): o académico tera que reapresentar o TC com
complementacdes e/ou ajustes sugeridos em prazo estabelecido pela
Coordenacéo Central de Estagio e TC;

Nota inferior a 5,0 (cinco virgula zero): o académico € considerado
reprovado;

Trabalho de Curso podera ser considerado APROVADO MEDIANTE
CORRECOES. Estas correcdes serdo definidas pela banca
examinadora do trabalho e o académico (autor) ter4d 15 (quinze) dias
apos a defesa para entregar a versao definitiva em versées word e pdf,
ja com as correcGes apontadas, através do e-mail da coordenacao ou
grupo de trabalho em ClassRoom, que serd definido pela Comisséo
Orientadora de Estagios (COE);

Art. 12° - O académico reprovado em Trabalho de Curso devera realizar

integralmente um novo trabalho no semestre em que a disciplina for ofertada.

Art. 13° - A gualquer momento antes da Colacao de Grau, caso seja colocada

em duavida a autoria do TC apresentado pelo académico, a Faculdade UCP

promovera a instauracdo de sindicancia e caso seja comprovada a fraude, o

académico sera considerado reprovado na elaboracdo do Trabalho de Curso,

sem direito de pedir revisdo ou recurso, independentemente dos resultados das

avaliacdes parciais.

Art. 14° - Na época devida a Coordenacao de Estagios divulgara a composicao

das Bancas Examinadoras.

Cada Comissdo Avaliadora sera composta por trés vagas, sendo uma
delas obrigatoriamente sera do Professor Orientador e este na qualidade
de Presidente da Banca, outras duas vagas para professores do corpo
docente da IES e uma quarta vaga, esta facultativa, para professores
convidados de outras instituicoes;

A vaga facultativa somente podera ser composta mediante avaliacdo da
COE;
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lll. O funcionamento de cada Comissdo Avaliadora sera organizado pela
COE, que definira os procedimentos necessarios com vistas a promover
a imparcialidade e a uniformidade na atuacdo de seus integrantes
guando da avaliacéo dos TCs.

Art. 15° - O presente Regulamento entrar4 em vigor depois de aprovado pela

Coordenacéo do Curso e homologado pelo Colegiado do Curso Medicina

Veterinaria.

Art. 16° - Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela

Coordenacdo de Estagios em conjunto com a Coordenacdo do Curso de

Medicina Veterinaria da Faculdade UCP.
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