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APRESENTAGAO

As orientagdes apresentadas nesse Regulamento/Manual de normas visam
auxiliar a elaboracdo e normalizacdo dos trabalhos académicos realizados pelos
alunos. Estas normas devem ser observadas tanto pelos discentes quanto pelos
docentes da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana — UCP.

As normas contidas neste Regulamento/Manual estdo baseadas nas normas
da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a qual é a Agéncia

reguladora e normatizadora de publicagdes técnicas no Brasil.



RESOLUGAO N° 65/2019

‘Dispbe sobre a instituicdo e aprovagdo do
Regulamento Geral dos Trabalhos de Curso
(TC) de Graduagdo da Faculdade de Ensino
Superior do Centro do Parana - UCP, mantida
pela UB UCP Educacional S.A.”

A Direcdo Geral da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana -
UCP, por meio de sua Diretora Geral, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais
RESOLVE:
Art. 1° Instituir e aprovar o “Regulamento Geral dos Trabalhos de Curso (TC)” de
Graduacéao da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana — UCP.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor nessa data.

Art. 3° Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario.
Edificio da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana - UCP, dia treze

de dezembro do ano de dois mil e dezenove.

Prof? Jane Silva Buhrer Taques

Diretora Geral



REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CURSO DE GRADUAGAO
(TC)

CAPITULO |
DO CONCEITO, CARACTERIZAGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O trabalho de Curso (TC) é componente curricular obrigatério, conforme
fixado pelas Diretrizes Curriculares dos Cursos de Graduagdo e também instituido
por regulamentagao propria da IES. O Trabalho de Curso € o trabalho final, autoral,
de natureza académica (de cunho tedérico apenas ou pautado em estudos de casos,
conforme as Diretrizes Curriculares de cada Curso de Graduagao da Faculdade de
Ensino Superior do Centro do Parana - UCP). E produzido pelo discente de forma
individual ou em dupla, conforme o Curso, sob a orientagdo de um Professor
Orientador, supervisionado pela Coordenacdo de Curso. O trabalho devera ser
apresentado sob a forma de Artigo Cientifico (considerando as normas contidas no
Apéndice Il deste Regulamento) e precedido de um projeto de Artigo (Conforme
modelo disposto no Apéndice | deste Regulamento). O Artigo Final devera,
obrigatoriamente, passar pela avaliagdo de uma banca de professores, com a
atribuicdo de notas e com a natureza de aprovag¢ao ou reprovagao.

Art. 2° O Trabalho de Curso (TC) tem por finalidade a complementagéo na formagéao
profissional do académico, propiciando a oportunidade de integrar e aplicar os
conhecimentos tedricos, praticos e metodologicos obtidos no decorrer do curso por
meio do desenvolvimento de uma proposta cientifica e/ou tecnolégica.

Art. 3° O académico de todos os Curso de Graduacao da Faculdade de Ensino
Superior do Centro do Parana — UCP devera apresentar, de forma oral, uma prévia
do seu Artigo Cientifico no evento de Iniciagdo Cientifica da IES, no ano que
submetera seu artigo para a defesa publica. O artigo, ainda necessitara da
aprovagao do professor orientador para prosseguir para a apresentagao/defesa final
perante a banca, a qual fara a aprovacgao final. Ademais, o académico devera estar
devidamente matriculado na disciplina de TC para que este possa vincular-se a um
orientador do seu respectivo Curso e Linhas de Pesquisas.

§1° No Curso de Administragao o Artigo Cientifico podera ser desenvolvido em dupla
ou individualmente. Ainda, os académicos deverdo relatar suas experiéncias
vivenciadas nas disciplinas de estagio obrigatorio I, Il e lll.

§2° No Curso de Direito o Artigo Cientifico devera ser desenvolvido individualmente.

§3° No Curso de Educagéo Fisica (Bacharelado e Licenciatura) o Artigo Cientifico
podera ser desenvolvido em dupla ou individualmente.

§4° No Curso de Engenharia Agronémica o Artigo Cientifico devera ser desenvolvido
individualmente e, ainda, este tratar-se-a de Estudo de Caso, fundamentado nas
atividades de estagio curricular obrigatorio.

§5° No Curso de Medicina Veterinaria o Artigo Cientifico devera ser desenvolvido
individualmente e, ainda, este tratar-se-a de Relato de Caso, fundamentado nas
atividades de estagio curricular obrigatorio.



§6° No Curso de Pedagogia o Artigo Cientifico podera ser desenvolvido em dupla ou
individualmente.
§7° No Curso de Psicologia o Artigo Cientifico devera ser desenvolvido
individualmente.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Secao |
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 4° Compete ao Coordenador de Curso no que tange ao Trabalho de Curso (TC)
de todos os Curso de Graduacido da Faculdade de Ensino Superior do Centro do
Parana — UCP:

| - Coordenar, acompanhar e supervisionar todas as atividades do TC no dmbito de
seu respectivo Curso.

Il - Nomear as bancas de avaliagdo dos Trabalhos de Curso (TC), sugeridas pelos
professores orientadores.

Il - Promover a elaboragdo e a atualizagdo periddica das normas especificas
(ABNT) do TC juntamente com o Nucleo Docente Estruturante (NDE) e submete-las
ao colegiado do Curso.

IV - Divulgar entre os académicos as diretrizes e normas especificas para a
realizacao do TC no seu respectivo Curso.

Secaol ll
DO PROFESSOR ORIENTADOR DE TRABALHO DE CURSO (TC)

Art. 5° O académico de todos os Cursos de Graduacdo da Faculdade de Ensino
Superior do Centro do Parana — UCP, devera ser acompanhado por um professor
orientador para a realizagdo do Artigo final da disciplina de TC. Ainda, devera ser
observado sempre a vinculagédo da area de atuagao do professor orientador e a area
de conhecimento na qual sera desenvolvido o projeto de pesquisa e o artigo final.

§1° E permitido existir coorientador(es), o(s) qual(is) tera(do) por fungdo auxiliar no
desenvolvimento do trabalho. Este pode ser qualquer profissional com conhecimento
aprofundado e reconhecido no assunto em questio.

Art. 6° Compete ao Professor Orientador do Trabalho de Curso (TC) de todos os
Curso de Graduagao da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana — UCP:

| - Definir o cronograma das atividades, de acompanhamento, de avaliagdo e
publicar o edital de orientagdo do Trabalho de Curso (TC) no inicio de cada
semestre letivo.



Il - Orientar o académico na elaboragdo do Trabalho de Curso (TC) em
conformidade com o Projeto Pedagodgico do Curso e com as normas estabelecidas
neste Regulamento, visando o conhecimento cientifico e a sistematizagdo do
conhecimento adquirido durante o curso, por meio da pesquisa cientifica.

IIl — Realizar o controle de frequéncia dos académicos, preencher o plano de Ensino,
o plano de aulas e o Registro das Orientagdes no sistema MOODLE. Ao finalizar o
semestre entregar para o Coordenador de Curso as fichas de Registro das
Orientagbes do sistema MOODLE, com a assinatura de seu respectivo orientando

IV- Indicar, quando necessario, ao Coordenador de seu respectivo Curso, a
nomeacao de um professor Coorientador.

V - Formalizar, por escrito, ao Coordenador de Curso, que o discente cumpriu os
requisitos estabelecidos na orientacdo permitindo assim a defesa do Trabalho de
Curso (TC) (Conforme o modelo disposto no Apéndice Il deste Regulamento),
observando os seguintes critérios:

a) Indicagado por escrito do Professor Orientador de que o aluno compareceu as
reunides previstas no edital, cronograma de orientagdo e cumpriu as atividades
propostas no cronograma do seu trabalho.

b) Indicagado por escrito do Professor Orientador de que os exemplares impressos
para a banca foram entregues.

c) Anuéncia da empresa, para o caso do TC ter sido desenvolvido durante o estagio,
assim como da divulgacdo do nome desta no TC, nos casos dos Cursos em que o
TC é fundamentado nas atividades de estagio curricular obrigatorio.

VI - Constituir e homologar, em conjunto com o Colegiado de Curso e com o
Coordenador de seu respectivo Curso a banca de cada académico.

VIl - Providenciar a documentacado pertinente para preparacédo e finalizacdo das
bancas de defesa do Trabalho de Curso (TC), assim como as declaragbes de
participacdo em banca pelos Professores convidados.

VIII - Providenciar o Edital das Bancas de Defesa do Trabalho de Curso (TC), com o
local, calendario e cronograma das apresentagdes das Bancas de todos os seus
respectivos orientandos, em conformidade com a Coordenacido de seu respectivo
Curso.

IX - Receber a versao final do Trabalho de Curso (TC), a qual devera ser tanto
impressa quanto em formato PDF e disponibilizada em CD ROM. Ambos os
formatos devem estar de acordo com as normas deste Regulamento. O recebimento
deve ter a confirmacgao por escrito por parte do Professor Orientador.

X - Encaminhar as versoes finais de Trabalho de Curso (TC) para os Professores
membros da Banca com, no minimo, quinze (15) dias de antecedéncia.
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Xl - Informar a banca acerca dos aspectos relacionados ao tempo de defesa do
Trabalho de Curso (TC) pelo académico (15 - 20 minutos) e argui¢ao pela Banca (05
a 10 minutos por membro da banca), assim como o0s contra-argumentos do
académico (05-10 minutos).

XII - Participar e presidir as bancas de apresentacao final de Trabalho de Curso (TC)
para as quais estiver designado.

Xl - Acompanhar as atividades referentes ao Trabalho de Curso (TC)
desenvolvidas nas empresas ou em organizagdes, quando aplicavel.

XIV — Divulgar, efetuar o registro e o langamento no sistema das avaliagdes
referentes ao Trabalho de Curso (TC).

XV - Garantir as correcdes solicitadas pela banca em uma versao final do TC,
considerando o prazo estabelecido para a entrega do documento final, formalizando
por escrito ao Coordenador do Curso que as corre¢gdes foram realizadas.

Secao lll
DOS ACADEMICOS

Art. 7° Considera-se académico em fase de realizagdo do Trabalho de Curso (TC)
aquele que esta regularmente matriculado na respectiva disciplina pertencente a
Matriz Curricular do seu respectivo Curso.

Art. 8° Compete ao académico da disciplina de Trabalho de Curso (TC), de todos os
Curso de Graduagao da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana — UCP:

I- Escolher a area de estudos e pesquisas para o Trabalho de Curso (TC) dentro das
areas relacionadas diretamente ao seu Curso.

Il - Cumprir, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria referente a
disciplina de Trabalho de Curso (TC).

lll - Comparecer a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos encontros
previstos com o professor orientador, devendo justificar eventuais faltas.

IV - Cumprir, improrrogavelmente, o cronograma semestral divulgado pelo Professor
Orientador.

V - Desenvolver as atividades necessarias a redagao do Trabalho de Curso (TC) em
conformidade com as orientacbes de seu respectivo Orientador e com as normas
deste Regulamento.

VI - Buscar a fidelidade de autoria no Trabalho de Curso (TC). Nomear sempre o
autor de palavras, conceitos, pensamentos e citacdes nos casos em que nao foi o
préprio académico que as escreveu. Em casos de plagios havera probabilidade de
incorrer na penalidade de reprovagado sumaria.
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VII - Cumprir o calendario divulgado pelo Professor Orientador e pela Coordenagao
de Curso para entrega de projetos e versao final do Trabalho de Curso (TC).

VIII — Entregar ao professor Orientador, no prazo determinado em edital, de 03 (trés)
copias da verséo final do Trabalho de Curso (TC). Estas 03 (trés) copias deverao ser
impressas e encadernadas de forma simples (para ser encaminhadas para os
professores membros da Banca) e uma versao em formato PDF e disponibilizada
em CD ROM.

IX - Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPIiTULO llI
DA MATRICULA E DO ACOMPANHAMENTO DO TC

Secao |
DA MATRICULA NA DISCIPLINA DE TC

Art. 9° A matricula na disciplina de Trabalho de Curso (TC), de cada Curso, sera
operacionalizada pela Secretaria Académica, conforme o disposto nos Art. 59, 60 e
61 do Estatuto e do Regimento Interno da Faculdade de Ensino Superior do Centro
do Parana — UCP.
Secao ll
DO ACOMPANHAMENTO DO TC

Art. 10. O acompanhamento dos Trabalhos de Curso (TC) sera feito mediante
reunides, entre o professor orientador e seus respectivos orientandos com
periodicidade semanal e/ou quinzenal, previamente agendadas via edital e
cronograma.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO E AVALIAGAO DO TC

Art.11. O Trabalho de Curso (TC) devera ser realizado contemplando os conteudos
essenciais para a formacado de seu Curso de Graduagado, conforme as Diretrizes
Curriculares Nacionais de seu respectivo Curso.

Art.12. O Projeto de Pesquisa referente ao Trabalho de Curso (TC) devera ser
desenvolvido pelo académico de acordo com as normas deste Regulamento
(Apéndice |) e entregue conforme as datas estipuladas em edital de acordo com seu
respectivo Curso.

Art.13. O Projeto de Pesquisa ou o proprio Artigo Cientifico referente ao Trabalho de
Curso (TC) podera ser rejeitado, em parte ou integralmente, quando houver o
descumprimento das normas deste regulamento.

Art.14. A estrutura do Trabalho de Curso (TC) devera obedecer as normas do
Apéndice Il desse Regulamento.
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Art.15. A avaliagao do projeto e do Artigo Final referentes ao Trabalho de Curso (TC)
devera ser organizada pelo professor orientador, respeitadas as normas deste
Regulamento e as normas complementares existentes.

Art. 16. O Projeto e o Artigo Final referentes ao Trabalho de Curso (TC) seréo
avaliados com base nos seguintes critérios:

|. Relevancia na area do Curso de Graduacao e insercéo nas linhas de pesquisas de
seus respectivos Cursos.

Il. Cumprimento das orientagdes e sugestdes tecidas pelo Professor Orientador e
frequéncia minima do académico nas orientagdes.

lll. Apresentagéo e aprovagao do Artigo Final referente ao Trabalho de Curso (TC),
elaborado de acordo com os padrdes adotados por este Regimento.

Art.17. A nota final do Trabalho de Curso (TC) sera obtida pela somatéria das
seguintes notas: A parte escrita do TC tera o peso de 0,0 (Zero virgula zero) até a
nota 6,0 (Seis virgula zero) e a apresentagéo oral realizada pelo académico tera o
peso de 0,0 (Zero virgula zero) até 4,0 (Quatro virgula zero). A nota final sera a
somatoria das notas atribuidas a parte escrita do Trabalho de Curso (TC) e a
apresentagao oral do Trabalho de Curso (TC), as quais somadas, serao divididas
pelo numero de membros da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico — O académico sera considerado aprovado com nota igual ou
superior a 7,0 (Sete virgula zero). No caso do TC do académico com as notas
compreendidas entre a nota igual ou superior a 5,0 (Cinco virgula zero) e inferiores a
7,0 (Sete virgula zero), este tera que reapresentar o TC com a complementagao
e/ou ajustes sugeridos pela Banca no prazo maximo de até 15 (Quinze) dias apds a
primeira apresentagcéo. No caso do TC com as notas inferiores a 5,0 (Cinco virgula
zero) o académico sera considerado reprovado.

Art.18. A apresentagao do Artigo Final referente ao Trabalho de Curso (TC) perante
Banca de Professores constitui requisito obrigatorio para aprovagao e tera carater
publico.

Paragrafo Unico - As sessdes de apresentagado final de Trabalho de Curso (TC)
serdo coordenadas pelo professor orientador do TC e terdo a participagdo do
Coordenador de Curso, sempre que possivel.
Art.19. A apresentagado do Artigo Final referente ao Trabalho de Curso (TC) tera a
data estabelecida pelo Coordenador de Curso e pelo professor Orientador.
_ CAPITULO V
DA APRESENTAGCAO DO TRABALHO DE CURSO (TC)

Art. 20. A apresentagao final do Trabalho de Curso (TC) é de carater publico.
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Art. 21. O professor orientador devera apresentar a Coordenagao de Curso a ata
com a nota e assinatura da banca.

Art. 22. O académico tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para realizar as
alteragdes solicitadas na apresentagao final do Trabalho de Curso (TC) e entregar a
versao definitiva de seu trabalho.

Paragrafo Unico - As apresentagdes do Trabalho de Curso (TC) deverdo ser
marcadas com antecedéncia, visando a realizacdo das corregcdes solicitadas pelos
membros da banca em tempo habil, respeitando o calendario académico que
delimita o término do periodo/semestre letivo, conforme calendario académico.

Art. 23. O professor orientador devera entregar/postar a nota final do Trabalho de
Curso (TC) até o encerramento do periodo letivo em que aconteceu a orientagao.

Paragrafo Unico - Caso o estudante ndo tenha concluido com éxito o Trabalho de
Curso (TC), durante o periodo letivo de orientagdo, devera matricular-se novamente
para sua integralizagdo no periodo sucessivo.

) CAPITULO VI
DA DISPONIBILIZAGAO E DIVULGAGAO DOS TRABALHOS DE CURSO (TC)

Art. 24. Deverdo, obrigatoriamente, ser entregues pelo Professor Orientador ao
Coordenador de Curso copias do Trabalho de Curso (TC) aprovado, nas formas
impressa e/ou eletrénica.

Art. 25. A Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana - UCP reserva-se o
direito de disponibilizar os Trabalhos de Curso (TC) em copia impressa e/ou por
intermédio de midias diversas, em seu Sistema de Bibliotecas.

Paragrafo Unico — A critério da Coordenagdo do Curso, determinados dados ou
resultados do trabalho de Curso (TC) poderao ser mantidos sob sigilo e ndo ser
divulgados eletronicamente e/ou por impresso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 26. O Projeto Pedagdgico de cada Curso da Faculdade de Ensino Superior do
Centro do Parana - UCP devera estabelecer a carga horaria referente a disciplina de
Trabalho de Curso (TC) e atribuir os critérios avaliativos dessa disciplina.

Art. 27. Nos casos em que a realizagdao do Trabalho de Curso (TC) envolver
empresas ou outras organizagdes, além da Faculdade de Ensino Superior do Centro
do Parana - UCP, devera ser firmado entre as partes o instrumento juridico
pertinente, estabelecendo todos os termos da parceria.

Art. 28. Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa, Extensdo da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana
— UCP.
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APENDICE A
MANUAL DE NORMAS - TRABALHO DE CURSO (TC)

ESTRUTURA DO ARTIGO — TRABALHO DE CURSO
A estrutura do trabalho académico € composta pela parte externa e interna,

sendo estes integrados por elementos obrigatérios ou opcionais. O quadro abaixo
demonstra a disposi¢céo correta da estrutura textual para a realizagdo do Artigo final
de Trabalho de Curso (TC), tendo como base a normativa da NBR 14724:2011 -
Informacao e documentagao: Trabalhos académicos — Apresentacao.

Quadro 1: Estrutura e Elementos do Artigo Cientifico para Trabalho de Curso (TC).

ESTRUTURA ELEMENTO OPCAO
PARTE Capa Obrigatorio
EXTERNA
Folha de rosto Obrigatorio
Resumo na lingua vernacula Obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira Obrigatorio
Lista de ilustragdes (Caso o aluno tenha | Opcional
utilizado)
Lista de tabelas (Caso o aluno tenha Opcional
Pre-texto | utilizado)
Lista de abreviaturas e siglas (Caso o Opcional
PARTE aluno tenha utilizado)
INTERNA Lista de simbolos(Caso o aluno tenha Opcional
utilizado)
Introducgao Obrigatorio
Texto Desenvolvimento Obrigatoério
Concluséao Obrigatorio
Referéncias Obrigatorio
Glossario (Caso o aluno tenha utilizado) | Opcional
Pos-texto | Apéndice(s) Opcional
(Caso o aluno tenha produzido algum
apéndice)
Anexo(s) Opcional
Caso o aluno tenha utilizado)

Fonte: Adaptagao do quadro realizada pela propria autora, com base no modelo contido na ABN NBR
14724:2011.

ORIENTACOES QUANTO A FONTE, ESPACAMENTO E

PARAGRAFOS
* O tipo de fonte utilizada € a Arial ou Times New Roman e o tamanho da fonte

€ 12 para todo o texto, de modo geral.
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Fonte (Arial ou Times New Roman) e tamanho 10 para citagbes com mais de
trés linhas, notas de rodapé, paginacgao, legenda e fonte das ilustragcbes e das
tabelas;

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.

Fonte (Arial ou Times New Roman) tamanho 12 para TITULOS em maiusculo
e negrito;

Fonte (Arial ou Times New Roman) tamanho 12 para subtitulos em minusculo.
Espacamento de 1,5 entre linhas e entre o texto e as citagdes diretas.

Na folha de rosto devera constar o nome do académico, o tipo de trabalho, o
nome do Professor, do Curso e o objetivo devem ser alinhados do meio da
pagina para a margem direita, com fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho da fonte 12, sem negrito.

Quanto ao Recuo de primeira linha do paragrafo dos textos, recomenda-se
que considere o inicio dos paragrafos marcados pelo espago de 1,25 cm, a
partir da margem esquerda (Exceto que se trate de citagao direta longa, com
mais de trés linhas, neste caso, esta devera ter recuo 4,0).

O tamanho do papel é o0 A4 (21 X 29,7cm).

GENS

Anverso: margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior 2 cm;

Verso: margem direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior 2 cm; O verso
somente devera ser utilizado para o caso da folha de rosto, somente utilizada
em trabalhos monograficos que constara no verso a ficha catalografica da
biblioteca.

Recuo de primeira linha do paragrafo: o inicio dos paragrafos é marcado pelo
espacgo de 1,25 cm, a partir da margem esquerda;

Recuo de paragrafo para citagdo com mais de trés linhas: 4 cm da margem
esquerda;

Alinhamento do texto: utilizar a opgao “Justificado” do programa Word;
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* Alinhamento de titulos e secdes: utilizar a opgao “Alinhar a Esquerda” do
programa Word;

* Alinhamento de titulo sem indicagdo numérica (RESUMO, ABSTRACT,
LISTAS e REFERENCIAS): utilizar a opgéo “Centralizado” do programa Word.

ESPACAMENTO
* O alinhamento de todo o texto é justificado. O espago simples é usado em:

citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagao, natureza do
trabalho, legendas e fontes de tabelas ou graficos;

* Os titulos das sec¢des e subtitulos devem comecar no anverso na parte
superior da margem esquerda da folha e separados do texto por um espago
de 1,5 cm e os subtitulos também devem ser separados do texto por um
espaco de 1,5 cm entre linhas. Titulos que ocupem mais de uma linha, a partir
da segunda linha devem ser posicionados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo;

* As referéncias sao alinhadas a esquerda e dispostas em espacos simples e

separadas entre si por um espago simples em branco.

PAGINACAO
A paginacgao é inserida no canto superior direito a 2 cm do inicio da folha, a

partir dos elementos textuais (Introdugdo) até os elementos pods-textuais. Os
elementos pré-textuais sdo contados mas n&o sdo numerados. Apéndices e anexos

devem ser numerados de maneira continua seguindo a paginagao do texto principal.

INDICATIVOS DE SECOES
As secgbes sao reguladas pela norma da ABNT NBR 6024:2012, a qual

especifica os principios gerais de um sistema de numeragéo progressiva das se¢des
de um documento, de modo a expor em uma sequéncia légica do conteudo e
permitir sua localizagdo. Por conseguinte, conforme a NBR 6024:2012 as segbes
devem se:

a) Devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) Deve-se limitar a numeragao progressiva até a segao quinaria;
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c) O titulo das segbes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apos o indicativo de secgdo, alinhado a margem esquerda,
separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

d) Ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da seg¢ao e seu titulo;

e) Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas;

f) O indicativo das segbes primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir
de 1;

g) O indicativo de uma segdo secundaria é constituido pelo niumero da segéao
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na sequéncia do
assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relagdo as demais
secoes;

h) Errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas
e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice,
anexo e indice devem ser centralizados e ndo numerados, com o mesmo destaque
tipografico das seg¢des primarias;

i) Titulos com indicagdo numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do
titulo;

j) Os titulos das secbes devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de
maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros, como demonstrado no exemplo
02.

Exemplo 01 — Quadro de Indicativos de Secéo:

Priméria Secundéria Tercidria Quaterndria Quindria
1 1.1 1.1.1 1.1.11 1.1.1.1.1
1.2 ol ?2 TUotloTeZ 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 ZNININ] 2NINININ
2.2 2.1.2 21.1.2 21.1.1.2
2.3 2.1.3 21.1.3 21.1.1.3

Fonte: Norma Brasileira de Regulagdo (NBR) n° 6027/2012, da Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).
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Exemplo 02 — Indicativos de Se¢ao — Exemplo de Projeto de Pesquisa:

Numero da . ~ Sugestao
Secdo Titulo da Secao de Exemplo
Destaque

1 Secao primaria Caixa alta e negrito 1 INTRODUCAO

1.1 Segao Caixa alta 1.1 PROBLEMA
secundaria

1.1.1 Secdo terciaria | Negrito 1.1.1 Objetivos

1.1.1.1 Segao ltalico 1.1.1.1 Justificativa
quaternaria

1.1.1.1.1 Segao quinaria Sem destaque 1.1.1.1.1 Revisao de

Literatura

Fonte: Quadro produzido pela prépria autora com base nas Norma Brasileira de Regulagdo (NBR) n°
6027/2012, da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

SUMARIO
Segundo a ABNT NBR 6027:12 o sumario devera seguir as seguintes

orientagdes: A palavra sumario, independentemente do idioma, deve ser
centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada para as segbes primarias.
Recomenda-se que a subordinagdo dos itens do sumario seja destacada com a
mesma apresentagao tipografica utilizada nas seg¢des do documento. Ainda, os
elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario. Para os efeitos deste manual
de normas, o sumario devera constar apenas no Projeto de Artigo para o TC e n&o
no artigo cientifico. Ademais o sumario devera ter o alinhamento justificado,
conforme modelo abaixo.

Modelo de Sumario:

SUMARIO
1 INTRODUGAO 7
2 JUSTIFICATIVA 8
3 OBJETIVOS 9
31 OBJETIVO GERAL 9
R  OBJETIVOS ESPECIFICOS 10
4 REVISAO DE LITERATURA/BIBLIOGRAFIA 11
41 Titulo do Texto 1 12
411 Titulo do Texto 2 15
412 Titulo do Texto 3 15
5 METODOLOGIA 20
6 CONSIDERACOES FINAIS 23
REFERENCIAS 25
ANEXOS 27
ANEXO A - APOSTILA 28
APENDICES 41
APENDICE A - QUESTIONARIO 42

APENDICE B - TERMO DE CONSENTIMENTO, 45
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SIGLAS
Conforme a ABNT NBR 14724: 2011, as siglas referem-se ao conjunto de

letras iniciais dos vocabulos e/ou numeros que representa um determinado nome.
Estas, quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem ser indicadas entre
parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo — Siglas:

Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

EQUAQC)ES E FORMULAS
Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,

numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte
seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo — Equacéo:
Pty =7 (1)
(x2+y2)/5=n (2)

Fonte: ABNT NBR 14724: 2011.

ILUSTRACOES
De acordo com a ABNT NBR 14724: 2011, qualquer que seja o tipo de

ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra
designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu
numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do
respectivo titulo. Apds a ilustragcdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatério, mesmo que seja produgao do préprio autor), legenda, notas e
outras informagdes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustragcdo deve

ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.
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Exemplo de llustragéo:

Grafico 1

Proporg¢ado de mulheres de 10 anos ou mais de idade que foram vitimas de agressao fisica, por raca/cor,
Brasil e regioes, 2009

1,8
1,6
16
1,4
1,4
1,2
1,0
1,0
0,8
0,6
0,4
0,2
0,0

Brasil Norte Nordeste Sudeste Centro-Oeste

mTotal mBranca m Negra

Fonte: IBGE/Pnad - Suplemento Vitimizacdo e Justica — disponiveis em Ipea/Retrato das
desigualdades de género e raga.

TABELAS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a
que se referem e padronizadas, conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE) e em conformidade com a ABNT NBR 14724: 2011.

Exemplo — Tabela:
Tabela 01

Numero e porcentagem da populagdo agredida por pessoa desconhecida, segundo regido e sexo da
vitima, Brasil, 2013

Numero % populagao
UF/REGIAO Masc Fem Total Masc Fem Total
Norte 313.878 226.932 540.810 59 41 5
Nordeste 731.381 513.403 1.244.784 4 2,5 3,2
Sudeste 1.026.852 908.804 1.935.656 3,4 2,7 3
Sul 290.459 226.932 517.391 2,8 2 2,4
Centro-Oeste 188.304 177.050 365.354 3,7 3,1 3,4
Brasil 2.550.874 2.053.121 4.603.995 3,7 2,7 3,1

Fonte: PNS 2013. Elaboragao: Mapa da Violéncia 2015.
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CITACC)ES

De acordo com a ABN NBR 10520:2002 a citacdo é a mencado de uma
informacgédo extraida de outra fonte, ou seja, é a transcricdo na integra ou a
interpretacdo das ideias da obra de outro autor consultada, constituindo-se de

citagdes diretas, indiretas ou citagdo de citacao.

Citacao Direta

A citacdo direta é a transcricdo na integra do texto consultado, assim é
necessario observar os seguintes casos:

As citagdes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre
aspas duplas. As aspas simples sao utilizadas para indicar citagdo no interior da

citacéo.

Exemplo 1:
Piovesan (2018, p. 70) afirma que “O texto de 1988, ao simbolizar a ruptura
com o regime autoritario, empresta aos direitos e garantias fundamentais énfase

extraordinaria”.

Exemplo 2:

“E impossivel governar um “mundo que se tornou ingovernavel, em virtude de
seu proprio carater global”. (DARDOT; LAVAL, 2016, p. 101).
Exemplo 3:

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que

abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"

Utiliza-se colchetes [...] quando é feita a citagdo de parte de uma frase ou
texto, seja no inicio e/ou no fim da citagéao.

As citagdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor (tamanho 10) que a do
texto utilizado e sem as aspas e copiada exatamente conforme as palavras do autor.

Exemplo:

A partir da Declaracdo de 1948, comeca a desenvolver-se o Direito
Internacional dos Direitos Humanos, mediante a adogdo de inumeros
instrumentos internacionais de protegdo. A Declaracdo de 1948 confere
lastro axiolégico e unidade valorativa a esse campo do Direito, com énfase
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na universalidade, indivisibilidade e interdependéncia dos direitos humanos.
(PIOVESAN, 2005, p. 45).

Ainda, segundo NBR 10520:2002, deve-se indicar as supressoes,
interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques, do seguinte modo:
a) Supressoes: [...]
b) Interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]
c) Enfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

Citacao de Dados Obtidos por Informagao Verbal

Quando se tratar de dados obtidos por informagao verbal (palestras, debates,
comunicagbes etc.), indicar, entre parénteses, a expressdo informagao verbal,
mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé. A citacdo de dados
obtidos por informagao oral (cursos, palestras, debates,comunicagdes e outros) &
indicada pela expresséo "informacéo verbal", entre parénteses, mencionando-se os

dados disponiveis somente em nota de rodapé.

Exemplo - No texto:

O entendimento, ou compreensao, € a base da leitura e do aprendizado desta
(informagéo verbal)'.

No caso acima, indica-se colocar informacdo sobre a citagcdo na nota de
rodape da pagina, conforme o exemplo da nota de rodapé desta pagina.

CITACAO COM TRECHOS ENFATIZADOS

Para enfatizar trechos da citagdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteragdo com a expressédo grifo nosso entre parénteses, apds a chamada da
citagcdo, ou grifo do autor, caso o destaque ja faga parte da obra consultada.

Exemplos:

No Direito brasileiro, a Constituicdo Federal de 1988 estabelece importantes
dispositivos que demarcam a busca da igualdade material, que transcende a
igualdade formal (PIOVESAN, 2005, p. 40, grifo nosso).

Ou:

! Informacgao fornecida por Maria Oliveira no Congresso Brasileiro de Leitura, 2019.



23

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestagdo de passado colonial [...]” (CANDIDO,
1993, v. 2, p. 12, grifo do autor).

Citagcao com Inclusao de Tradugao

Quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apos a
chamada da citagdo, a expressao traducao nossa, entre parénteses.

Exemplo:

‘Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdo, 6dio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p.
463, tradugdo nossa).

Citacao Indireta

As citagbes indiretas ndo utilizam aspas por serem uma interpretacado do texto
do autor consultado, ndo alterando o sentido original do texto, menciona-se o autor
da mesma forma que a citacao direta.
Exemplo 1:

Segundo Piovesan (2005) as acgdes afirmativas apresentam-se como

importantes instrumentos de inclus&o social.

Exemplo 2:
Deve-se tomar cuidado para nao utilizar o texto de outro autor sem fazer a
sua referéncia (SEVERINO, 2007).

Exemplo 3:
De acordo com Dardot e Laval (2016) o neoliberalismo tem como uma de

suas caracteristicas mais marcante o acentuado individualismo.

Citacao de Citagao
A citagado de citagao é a transcricdo de uma citagdo presente em uma obra
consultada. Para fazer a sua referéncia utiliza-se o termo apud (em italico) para

indicar a obra em que se encontra a citagao.
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Exemplo 1:

[...] inclusdao do povo afro-brasileiro, um povo que luta duramente ha cinco
séculos no pais, desde os seus primérdios, em favor dos direitos humanos.
E o povo cujos direitos humanos foram mais brutalmente agredidos ao
longo da histéria do pais: 0 povo que durante séculos ndo mereceu nem o
reconhecimento de sua propria condigdo humana. (NASCIMENTO, 1982
apud PIOVESAN, 2005, p 53).

Observacao: Observe que NASCIMENTO, 1982 ¢ o autor do texto copiado
no trabalho e foi citado na obra consultada (PIOVESAN, 2005, p. 53).

Lembre-se que a obra de PIOVESAN, 2005 devera constar das referéncias no
final do trabalho e n&o o autor NASCIMENTO, 1982.

A expressdo apud — citado por, conforme, segundo — pode, também, ser

usada no texto.

Exemplo 2 - No corpo do texto:
Segundo Canotilho (1993 apud PIOVESAN, 2018, p. 71) a legitimidade
material da Constituicdo ndo se basta com um “dar forma”, mas exige

fundamentagao substantiva para os atos dos poderes publicos.

O sistema de chamada € a informagao que acompanha a citagdo, permitindo
ao leitor identificar a referéncia respectiva. Ela pode ser feita por autor- data (sistema
alfabético).

Citacoes de Textos da Internet
Para as citagdes retiradas de trechos de textos da Internet devemos ter muita
cautela, dada a sua temporariedade. Enfatizamos que é importante analisar com
cuidado as informacgdes obtidas, avaliar sua fidedignidade, sempre indicando dados
que possibilitem a identificacdo da fonte e incluindo a fonte em suas referéncias.
Citar a data de acesso e o0 ano de publicagdao. Nao coloca-se numero de

pagina.

Exemplo — No corpo do Texto:
No que concerne aos Direitos Humanos, Piovesan (2008) afirma que a ética

emancipatdria dos direitos humanos demanda transformagdo social, a qual seja
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capaz de possibilitar a cada individuo o exercicio, em sua plenitude, das suas

potencialidades, sem violéncia e discriminagéo.

Nas Referéncias, no final do trabalho, devera indicar:

PIOVESAN, Flavia. A¢oes Afirmativas no Brasil: Desafios e Perspectivas. 2008.
Disponivel em: flacso.redelivre.org.br/files/2012/07/644.pdf. Acesso em: 28 de Fev.
2019.

Citagoes de Diversos Documentos e do Mesmo Autor

As citagbes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem
alfabética, apos a data e sem espacejamento, conforme a lista de referé ncias.
Exemplos: De acordo com Piovesan (2017a), (PIOVESAN, 2017b).

As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados
em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas

por virgula.

Exemplo 1: (PIOVESAN, 2005, 2017, 2018).
As citagbes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplo 2:
A dignidade humana ¢é referéncia estrutural para o constitucionalismo
(FERRAJOLI, 2002; CANOTILHO, 1993; BUERGENTHAL, 1991).

REFERENCIAS
De acordo com a NBR 6023:2018 da ABNT, as referéncias sdo um conjunto

padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificac&o individual e constitui-se em um elemento obrigatério pds-textual. S&o as
indicagcbes dos documentos consultados pelo autor durante a pesquisa do tema e
que foram citados no trabalho. As bibliografias pesquisadas, porém, nao citadas no
trabalho, ndo fazem parte das referéncias.

Conforme a NBR 6023 de 2018, as referéncias sao alinhadas a margem

esquerda do texto e de forma que possamos identificar individualmente cada
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documento, em espaco simples, e separadas entre si por um espago simples. O

recurso tipografico (Negrito) é utilizado para destacar o titulo da obra.

Exemplo 1:

PIOVESAN, Flavia. Temas de Direitos Humanos. 112 ed. Sdo Paulo: Saraiva
Educacéao, 2018.

Exemplo 2:

PIOVESAN, Flavia. A¢oes Afirmativas da Perspectiva dos Direitos Humanos.
Cadernos de Pesquisa, v. 35, n. 124, p. 43-55, jan./abr. 2005. Disponivel em:
periodicos.ufsc.br/index.php/ref/article/view/S0104-026X2008000300010 Acesso em:
28/02/2019.

REFERENCIAS DE OBRA COM DOIS AUTORES OU ATE TRES

AUTORES
No caso de obra com até trés autores, recomenda-se que todos os autores

sejam indicados. Lembre-se de adotar um padréo, ou seja, ao abreviar o nome dos
autores, essa regra devera persistir para toda a obra.

Exemplo 1:

MARX, Karl; ENGELS, Friedrich. Manifesto do Partido Comunista. 1 ed. Sao
Paulo: Boitempo, 2010.

Exemplo 2:

SANTOS, M. O. dos; RIBEIRO, M. I. S; VARANDAS, D. N. O Curriculo da
Educacao Infantil da Educacao Infantil em Instituicoes do Pré-infancia no
Estado da Bahia. Curriculo sem Fronteiras, v. 12, n. 3, p. 125-142, Set/Dez 2014.

REFERENCIAS DE OBRA COM QUATRO AUTORES OU MAIS

Obra com quatro ou mais autores: convém indicar todos os autores, porém
permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al (em italico).
O termo et al. : “et” significa “e” e “al.” € a abreviatura de “alli” (que significa “outros”)

— masculino, e de “aliae” (que significa “outras”) — feminino.

Exemplo 1:

SOUZA JUNIOR, M. B. M. de et al. A analise de conteido como forma de
tratamento dos dados numa pesquisa qualitativa em educacao fisica escolar.
Revista Movimento, Porto Alegre, v. 16, n. 3, jul./set. 2010, p. 31-49.

Exemplo 2:
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TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS,
Darryl. Reabilitagao e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sao Paulo:
Roca, 2008.

REFERENCIAS DE OBRAS COM ORGANIZADOR

Quanto a autor organizador (org.), editor (ed.), coordenador (coord.): Nestes
casos, quando houver indicagao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguido da abreviagdo, em
letras minusculas e no singular, do tipo de participagdo (organizador, compilador,
editor, coordenador, entre outros), entre parénteses. Se houver mais de um

responsavel, o tipo de participagdo deve constar apos o ultimo nome, no singular.

Exemplo:

GENTILI, Pablo; SILVA, Tomaz Tadeu da (org). Neoliberalismo, Qualidade Total e
Educacao. 52 ed. Petrépolis: VOZES, 1997.

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador, ilustrador, entre

outros): podem ser acrescentados ap6s o titulo, conforme aparecem no documento.

Exemplo 1:

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Traducédo Vera
da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.

Exemplo 2:

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: histéria de Lino de Albergaria.
llustragbes de Paulo Lyra. 12 ed. S&do Paulo: FTD, 1994. 63 p.

Exemplo 3

ACCORSSI, Aline. Materializagoes do pensamento social sobre a pobreza.
Orientador: Helena Beatriz Kochebborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese (Doutorado
em Psicologia) — Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre, 2011. Versdes
impressa e eletrbnica.

REFERENCIAS DE OBRAS ELABORADAS POR ORGAOS
GOVERNAMENTAIS, EMPRESAS OU ASSOCIACOES

Quando se tratar de Pessoa juridica, 6rgaos governamentais, empresas,

associacodes, entre outros, a referéncia tém entrada pela forma conhecida ou como
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se destaca no documento, por extenso ou abreviada. Lembre-se de padronizar os
nomes para o mesmo autor, quando aparecem de formas diferentes em documentos

distintos.

Exemplo 1:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 10520:
Informacdo e documentacdo: citagbes em documentos: apresentacdo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2002.

Exemplo 2:

CENTRO UNIVERSITARIO DE BRASILIA. Faculdade de Ciéncias Juridicas e
Sociais. Curso de Direito. Manual de elaboragao de monografias. Brasilia, 2002.

No caso de Instituicdo governamental da administragéo direta: seu nome deve
ser precedido pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo a qual
pertence.

Exemplo 1

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo: Secretaria do Meio Ambiente,
1993. 35 p.

Exemplo 2

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993. 28 p.

REFERENCIAS DE TRABALHOS ACADEMICOS, MONOGRAFIAS,
DISSERTACOES E TESES

No caso das referéncias que citam dos trabalhos académicos, deve-se inclui
autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depésito, tipo do trabalho (tese,
dissertacdo, trabalho de conclusdao de curso e outros), grau (especializagao,
doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculagdo académica, local e

data de apresentacéo ou defesa.

Exemplo 1:

SILVA, J. C. Estudo de uma fonte de informacao secundaria. 2001. 27 f.
Dissertagao (Mestrado em Informacgao) — Universidade KWZ, Sao Paulo, 2001.
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Exemplo 2:

ALVES, Daian Péricles. Implementacao de conceitos de manufatura
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de conclusdo de curso
(Bacharelado em Engenharia Industrial Mecanica) — Universidade Tecnoldgica
Federal do Parana, Curitiba, 2008.

CAPITULOS DE MONOGRAFIA/LIVRO/REVISTAS

No caso de textos que incluem secdo, capitulo, volume, fragmento e outras
partes de uma obra, com outro autor e/ou titulo proprios, deve-se incluir a referéncia
de capitulo com o autor da obra e titulo da obra, seguidos da expressao In: e entéo
acrescentar o autor, o titulo, a cidade, a editora e o ano da edigdo da obra na qual o

capitulo/fragmento utilizado se encontra.

Exemplo:

SIMC)E§, P. M. U. A educacao infantil como politica e os seus desafios atuais.
In: SIMOES. P. M. U.; BENGERT, J. (Org.). Concep¢des e Praticas na educagéo
infantil - Recife: Fundag&do Joaquim Nabuco: Editora Massangana, 2015.

REFERENCIAS DE CAPITULO COM O MESMO AUTOR DA OBRA

Quando a referéncia de capitulo utilizado for do mesmo autor que organizou a
obra, recomenda-se utilizar o autor e titulo da parte da obra utilizada, seguidos da
expressao In:, e da referéncia completa da obra que contém o capitulo.

Exemplo:

SANTOS, F. R. dos. A colonizagdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R.
Histéria do Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

REFERENCIAS DE OBRAS EM MEIO ELETRONICO (ONLINE)

As obras utilizadas no texto e que foram consultadas em meio eletrdonico
(online) deverao obedecer aos padrdes indicados pelas normas gerais de
referéncias e acrescidas da descri¢ao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book,
blu-raydisc e outros). Para documentos disponiveis online deve-se acrescentar

alguns elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento,
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como por exemplo, o termo “Disponivel em:” e com o endereco do site do qual se

utilizou para acessar o documento e a data de seu acesso.

Exemplo 1 - Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtual/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso em:
10 jan. 2002.

Exemplo 2 - Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

DOCUMENTOS JURIDICOS

No caso de utilizagdo de legislagdo e jurisprudéncia, por exemplo, deve-se
considerar nas referéncias os seguintes elementos: Sdo elementos essenciais:
jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras maiusculas; epigrafe e ementa
transcrita conforme publicada; dados da publicagdo. Quando necessario,
acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para melhor identificar o
documento, como: retifcagdes, alteracdes, revogagdoes, projetos de origem, autoria
do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia,
consolidagéo ou atualizagdo (ABNT NBR 6023:2018, p. 20).

Os elementos essenciais para a referéncia de jurisprudéncia: jurisdicdo e
orgao judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou emenda) e numero,
partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicagdo. (ABNT
NBR 6023, 2002, p. 8).

Exemplo 1 - Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018- Decreto:

BRASIL. Decreto-lei n° 200, de 25 de Fevereiro de 1967. Dispde sobre a
organizacédo da Administragdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa, e da outras providéncias. In: VADE Mecum. Porto Alegre: Verbo
Juridico, 2007. 1 CD-ROM, p. 1-90.

Exemplo 2 - Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018 — Lei:

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.
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JURISPRUDENCIA

Inclui acérdao, decisao interlocutdria, despacho, sentenca, sumula, entre
outros. Os elementos essenciais sao: jurisdigdo (em letras maiusculas); nome da
corte ou tribunal; turma e/ou regiao (entre parénteses, se houver); tipo de documento
(agravo, despacho, entre outros); numero do processo (se houver); ementa (se
houver); vara, oficio, cartério, cAmara ou outra unidade do tribunal; nome do relator
(precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver); dados da
publicacdo. Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: decisdo por
unanimidade, voto vencedor, voto vencido. Em ementas e epigrafes
demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nao seja
alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.
(ABN NBR 6023:2018, p. 21).

EXEMPLO 1 - Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

O elemento em negrito devera ser o veiculo de circulagao.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e roubo de automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327,
p. 226-230, 2006.

Exemplo 2 Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018 — Sumula:

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

NOTA A sumula é publicada em trés dias consecutivos. Indicar a data da fonte
consultada.

Exemplo 3 — Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018 — Jurisprudéncia em
meio eletrénico:

O elemento em negrito devera ser o titulo da jurisprudéncia.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatorio
contra furto e roubo de automoveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005.Disponivelem:http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&doc
ID=260670. Acesso em: 19 ago. 2011.

REFERENCIAS DE PUBLICACOES EM PERIODICOS

De acordo com a ABN NBR 6023:2018, as publicagdes em periddicos inclui o
todo ou partes de: colegdo, fasciculo ou numero de revista, jornal, entre outros.
Ainda, A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periddico é utilizada em listas
de referéncias e catalogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou editoras.

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de publicagéo,
editora, datas de inicio e de encerramento da publicagéo (se houver), e ISSN (se
houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares para

melhor identificar o documento.

Exemplo 1 — Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta:
revista da Faculdade de Servigo Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148,
1998.

Exemplo 2 — Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Se¢ao Ponto
de Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm.
Acesso em: 28 nov. 1998.

OBS.: Os Artigos de revista: com excegdo de maio, 0s meses sao abreviados na
terceira letra, mesmo sendo vogal: jan., fev., mar., abr., maio., jun., jul., ago., set.,

out., nov., dez.

Exemplo - Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.
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REFERENCIAS DE ARTIGOS E /OU MATERIA DE JORNAL

De acordo com ABNT NBR 6023:2018 as referéncias de artigos e/ou matéria
de jornal inclui comunicagéo, editorial, entrevista, recenséo, reportagem, resenha e
outros. Os elementos essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicagdo, numeragdo do ano e/ou
volume, numero (se houver), data de publicagéo, se¢ao, caderno ou parte do jornal e
a paginacédo correspondente. Quando nao houver segdo, caderno ou parte, a
paginagao do artigo ou matéria precede a data. Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo 1- Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em
oito anos. O Estado de S. Paulo, S&o Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.
Economia & Negocios, p. B1.

Exemplo 2- Exemplo utilizado pela ABNT NBR 6023:2018:

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414,
p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf=1&action=fip. Acesso em: 12
ago. 2010.
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1. INTRODUGAO

O texto introdutério devera descrever objetivamente, com o apoio ou nao da
bibliografia, o tema da pesquisa, o qual pode ser conceituado, de forma geral, como
o0 assunto que sera abordado. Assim, o académico apresentara, de modo geral, o
seu tema de estudo, realizando um recorte do tema, o qual podera ser temporal,
espacial ou referente a area tematica.

Logo, este espaco € destinado para o discente mostrar as primeiras intengdes
em relagcdo ao seu trabalho. Ou seja, deve o aluno também apresentar a
importancia/relevancia do tema, isto €, se ele atende a algum objetivo profissional e
qual a importancia especifica para o avango do conhecimento no contexto da area

inserida.

2. PROBLEMA DE PESQUISA

Este € um ponto extremamente relevante do projeto de pesquisa e da
pesquisa em si, pois, € 0 seu cerne, 0o seu nucleo. Toda a pesquisa esta
fundamentada na questdo da busca pelas respostas as perguntas que o
pesquisador realizou em relagado a determinada area do conhecimento.

Deve ser apresentada de forma sintética, com ponto de interrogagdo, como
por exemplo:

- A questao agraria na regido sudeste foi originada por quais fatores?

Ou:

- Quais os principais elementos que confluiram para o retrocesso social no

periodo da década de 1990 no Brasil?

3. OBJETIVOS
3.1 OBJETIVO GERAL

Neste momento o discente devera informar o principal objetivo da sua
pesquisa, ou seja, qual a sua intencdo no que tange ao conhecimento com a
producdo do artigo cientifico. Os objetivos sdo determinados pela problematizagao.
No caso do objetivo geral, recomenda-se que coloque a pergunta, a qual foi
realizada no momento do Problema de Pesquisa, de forma ativa, iniciando-se com o

verbo. No caso do exemplo acima, referente ao problema de pesquisa: Quais os
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principais elementos que confluiram para o retrocesso social no periodo da década
de 1990 no Brasil? Caso fosse este o problema de pesquisa, o objetivo geral seria:
Compreender os principais elementos que confluiram para o retrocesso social no
periodo da década de 1990 no Brasil. Ademais, o Objetivo Geral é a unidade de
coeréncia dos objetivos especificos.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Ocorre que normalmente quando inquirimos sobre determinado assunto de
interesse cientifico nunca temos apenas uma unica pergunta/problematizagao.
Dessa forma, em torno da problematizagcdo e, como decorréncia desta, do préprio
objetivo geral, também surgem outras perguntas sobre o tema que devem ser
pesquisadas. Nesse caso, também utiliza-se as perguntas sobre o tema de modo
ativo, ou seja, com um verbo no inicio da frase. Recomenda-se que tenha pelo
menos trés objetivos especificos. Considerando o exemplo acima, referente ao
objetivo geral, compreender os principais elementos que confluiram para o
retrocesso social no periodo da década de 1990 no Brasil, pode-se elencar, a partir
deste, trés objetivos especificos, por exemplo:

* Estabelecer uma possivel relacdo entre o aumento de organizagdes
denominadas de ONG’s e da acdo do Voluntariado com o contexto de
retrocesso social, no periodo da década de 1990 no Brasil.

* |dentificar quais as politicas nacionais e internacionais influenciaram este
periodo no Brasil.

* Averiguar os possiveis elementos histéricos, politicos e econdmicos que

possibilitaram este retrocesso.

4. JUSTIFICATIVA

O discente devera demonstrar, convencer e até mesmo persuadir o leitor
sobre a relevancia da pesquisa (embasado em leituras sobre o tema). Deve
demonstrar a relevancia, a atualidade e a exequibilidade do tema escolhido. Dessa

forma, devera demonstrar os motivos ensejadores de tal pesquisa.
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5. REVISAO DE LITERATURA/BIBLIOGRAFICA

Neste momento demonstra-se o dominio das informagdes que ja realizou,
como as pesquisas as fontes teédricas e seus estudos. E fundamental que os
aspectos tedricos que embasam a pesquisa aparegam neste momento. Deve ficar
claro o autor ou o conjunto de autores, o marco tedrico que sera utilizado na
pesquisa (a teoria de base).

O conteudo da revisao de literatura/bibliografica pode apresentar uma
eventual teoria de base ou trazer a tona os conceitos fundantes que permearao a

pesquisa.

6. METODOLOGIA

O discente devera realizar a opgédo pela modalidade mais adequada para a
consecugao de seus objetivos, isto é, as técnicas de pesquisa, os procedimentos
instrumentais, como por exemplo, entrevistas, questionarios, legislagdo e materiais
bibliograficos, estatisticas, analise de casos, entre outros.

Ademais, devera também indicar os meios (métodos) que adotara para
abordar o seu objeto de estudo. Entre os métodos, destacam-se o dedutivo, indutivo
ou dialético.

7. REFERENCIAS

E a relacdo de obras ja consultadas e que efetivamente foram utilizadas nas
citagbes do Projeto de Pesquisa. Devem ser digitadas ao final do projeto,
considerando o disposto neste manual de normas, especificamente no topico sobre

as Referéncias.
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SOBRENOME, Nome do autor do artigo.?
SOBRENOME, Nome do Professor Orientador do artigo.’

RESUMO

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Palavras-chave: Palavra. Palavra. Palavra.

ABSTRACT

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text tex
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text.

Keywords: Word. Word. Word.

1. INTRODUC}AO
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

> Nome do autor do artigo e Curso no qual esta matriculado. E-mail:
® Nome do Professor Orientador do artigo e IES a que ele esta vinculado. E-mail:
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texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2. DESENVOLVIMENTO

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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REFERENCIAS

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, Prenomes (outros sobrenomes
abreviados). Titulo, Titulo do jornal, local de publicagéo, data de publicagéo, segao,
caderno ou parte do jornal e a paginagao correspondente. Quando nao houver
secao, caderno ou parte, a paginagao do artigo ou matéria precede a data.
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SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, Prenomes por extenso (outros sobrenomes
abreviados). Titulo da parte, artigo ou matéria. Titulo da publicacao, local da
publicacdo, numeracao correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou niumero,
paginacao inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data ou intervalo de
publicacao e particularidades que identificam a obra (se houver).

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes (por extenso). Titulo. Ano da defesa.
Numero de folhas. Tese, Dissertagdo, Monografia, TCC e outros — Instituic&o, local,
ano de entrega.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes (por extenso). Titulo da parte da obra. In:
Autor da obra. Titulo da obra. Edi¢cdao. Local de publicagédo: Editora, ano. Pagina
inicial-final da obra.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes do autor por extenso e intermediarios
abreviados. Titulo: subtitulo. Edigdo. Local de publicagao: Editora, ano.

TiTULO do Periédico. Local de Publicagéo. Editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagao se houver.
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MODELO DE DOSSIE DE ACOMPANHAMENTO DO TRABALHO DE
CURSO (TC) E REQUISITOS PARA A DEFESA FINAL
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ORIENTACOES DO

TRABALHO DE CURSO (TC)
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Académico(a):

Curso:

Orientador(a):

Titulo do trabalho:

12 ORIENTAGAO: / /

ORIENTAGOES E OBSERVAGOES DO ORIENTADOR QUANTO AO
TRABALHO DE CURSO (TC):

CIENTE:

Pitanga, de de

Assinatura do avaliador Assinatura do avaliado
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FICHA DE FORMALIZACAO PARA A DEFESA FINAL DO
TRABALHO DE CURSO (TC)

Académico(a):

Curso:

Orientador(a):

Titulo do trabalho:

O Orientando compareceu as reunides previstas no edital e cronograma de
orientagdo e cumpriu as atividades propostas no cronograma do seu trabalho, tais
como: leituras tedricas sobre o tema e corre¢des indicadas pelo professor
orientador. () SIM (  )NAO

OBSERVAGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR:

Os exemplares impressos para a banca foram entregues pelo Orientando.
( )SIM ( ) NAO

O orientando possui a anuéncia da empresa, para o caso do TC ter sido
desenvolvido durante o estagio, assim como da divulgagdo do nome desta no TC,
nos casos dos Cursos em que o TC é fundamentado nas atividades de estagio
curricular obrigatorio.

( )SIM ( )NAO ( )NAO SE APLICA

O trabalho esta apto para a Banca Final.
( )SIM ( )NAO
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OBSERVAGOES FINAIS DO PROFESSOR ORIENTADOR:

Pitanga, de de

Assinatura do avaliador Assinatura do avaliado
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