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REGIMENTO DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA DA FACULDADE
DE ENSINO SUPERIOR DO CENTRO DO PARANA

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Educacdo a Distancia caracteriza-se como uma modalidade
educacional em que o processo de ensino-aprendizagem ocorre com a utilizacéo
de meios e Tecnologias Digitais de Informagéo e Comunicagao (TDICs). Este
tipo de educacdo é desenvolvido com base em atividades educativas que
ocorrem em lugares e/ou em tempos distintos.

Art. 2°. A Educagéo a Distancia da Faculdade de Ensino Superior do Centro do
Parana organiza-se segundo metodologia, gestéo e avaliacdo peculiares para as
quais deverdo estar previstas obrigatoriamente, momentos presenciais e a
Distancia, levando em consideracdo parametros, programas e projetos
especificos para essa modalidade de ensino.

CAPITULO |
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO DO NEAD
Secéo |
DO NEAD

Art. 3°. O Nucleo de Educacado a Distancia — NEAD da Faculdade de Ensino
Superior do Centro do Parana € uma unidade de gestdo, com competéncia para
executar as politicas e diretrizes da Educacdo a Distdncia em &ambito
institucional, na sede dos cursos ou nos polos em EabD.

Art. 4°. Ao Nucleo de Educacdo a Distancia compete, observados os termos
deste regulamento e legislacdo que trata da modalidade em EaD:

a) Coordenar a execucdao das politicas e diretrizes dos cursos de Extensao,
Técnicos, de Graduacdo e/ou programas de Educacdo a Distancia da
Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana

b) Propor a estrutura fisica e de recursos necessarios ao desenvolvimento
dos cursos de Extenséo, Técnicos e de Graduacdo e/ou programas na
modalidade EAD da Instituicao;

c) Propor arealizagcéo de cursos de capacitagao e aperfeicoamento do corpo
docente e técnico-administrativo em EaD, em consonancia com o0s
demais programas da Instituic&o.
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Secéo Il

DAS ATRIBUICOES DO NEAD

Art. 5°. Para o alcance dos seus objetivos séo atribuicbes do NEAD, através de
sua coordenacdo, em conjunto com a Coordenacdo Académica com a equipe
gque o compde:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)

h)

)

K)

Orientar e acompanhar a execucédo das politicas e diretrizes referentes a
Educacéo a Distancia, podendo propor reformulagcfes e procedimentos a
Direcao Geral da Instituicao;

Acompanhar o desenvolvimento dos projetos pedagdgicos dos cursos sob
sua responsabilidade e avaliar as atividades académicas;

Promover a adequagdo dos planos de cursos e do Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI);

Propor e/ou emitir parecer sobre a criagéo e organizagcédo de novos cursos,
a abertura e/ou desativacdo de cursos bem como a modificagdo do
namero de vagas ofertadas;

Acompanhar os processos de avaliacdo dos cursos na modalidade a
distancia;

Analisar semestralmente e/ou ao final de cada curso/programa sob sua
responsabilidade, os resultados obtidos pelos componentes curriculares
por ele apoiados, diga-se a avaliacdo do processo académico dos cursos,
a avaliacdo do desempenho docente, das disciplinas e a auto avaliacado
do aluno, detectando fragilidades a serem corrigidas e potencialidades a
serem reforcadas;

Promover o estudo permanente das disposicdes legais acerca da EaD
tendo em vista a adocao de medidas para as adequacdes que se fizerem
necessarias;

Elaborar o Plano de Acdo anual do NEAD de acordo com o Programa
Institucional de Educacéo a Distancia da Faculdade de Ensino Superior
do Centro do Parana, com base no diagndstico resultante das anélises
anteriormente referidas;

Incentivar os docentes para a realizacdo de projetos de pesquisa cientifica
relacionados com a utilizacdo da modalidade de Educacao a Distancia,
Manter articulagdo com a Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA),
responsavel pela avaliacéo institucional interna da Faculdade de Ensino
Superior do Centro do Parana, com finalidade de integrar as acoes;
Elaborar semestralmente, relatorio das aces desenvolvidas pelo NEAD.

Secao Il

COMPOSICAO - NEAD
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Art. 6°. O Nucleo de Educacéo a Distancia (NEAD) ter4d em sua composicao a
seguinte estrutura organizacional:

a) Coordenador do NEAD;

b) Coordenador de expanséao (sede/polos);

c) Pedagogo;

d) Técnico Administrativo;

e) Suporte de T.I;

f) Supervisor de producgdo/aquisicdo de material didatico;
g) Administrador de Ambiente Virtual;

h) Central do Académica;

i) Secretaria Académica.

Paragrafo Unico: estdo ligados ao NEAD todos os coordenadores de curso
EaD, setores da Instituicao e professores tutores.

Secéo IV

DAS FUNCOES DO NEAD

Art. 7°. A Coordenacdo do NEAD compete:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)

Cumprir a fazer cumprir este regimento;

Convocar e presidir as reuniées NEAD;

Orientar e executar atividades de ensino, pesquisa e extensao ligadas a
area/cursos de Educacédo a Distancia sob a responsabilidade do NEAD;
Coordenar a execucéo das politicas em EAD aprovadas pelos 6rgaos
superiores da instituicao;

Manter a infraestrutura operacionalmente voltada para o apoio do
processo de ensino-aprendizagem a distancia;

Articular esforgos com o setor de avaliagao institucional para encontrar
mecanismos de acompanhamentos de avaliacdo da Educacéo a
Distancia da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana;
Encaminhar aos setores competentes, projetos em EAD, relatérios
técnicos, semestralmente e ou quando forem solicitados;

Art. 8°. A Coordenacao de Expansdao (sede e polos) estéo integradas a Direcdo
Geral da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana, com as seguintes
funcdes:

a)
b)

c)

Cumprir e fazer cumprir o presente regimento;

Desenvolver em conjunto com a Coordenacao do NEAD, Direcao Geral e
Coordenacéo Académica o plano de expansao ligado ao PDI Institucional;
Desenvolver analises especificas para implantacdo de polos e diversas
regides;



d)

e)
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Fortalecer o programa de Convénios entre a Instituicdo e Entidades
Publicas, Privadas e do Terceiro Setor;
Produzir relatérios semestrais das atividades realizadas.

Art. 9°. O pedagogo tem por finalidade promover e desenvolver, um conjunto de
atividades relativas a execucao, interacdo, desenvolvimento e avaliacdo do
processo educativo junto aos coordenadores de cursos e de tutoria dos cursos
sob a responsabilidade do departamento. Compete ao Pedagogo:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

)
)

Colaborar com a diretoria NEAD na gestao dos cursos e nas atividades
em EabD,;

Acompanhar a legislagdo da EAD, adequando-a aos cursos e as
atividades desenvolvidas;

Acompanhar a insercdo da EAD no Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI, Plano de Pedagodgico Institucional - PPl e na
organizacgao didatica da instituicao;

Emitir parecer técnico-pedagogico concernente a projetos, planos de
cursos e planos de ensinos desenvolvidos nos cursos sob a
responsabilidade do nucleo;

Acompanhar os processos de elaboracdo e reformulacdo dos Projetos
Pedagogicos de Cursos ofertados na EAD;

Acompanhar os processos de avaliacdo de aprendizagem dos cursos e
atividades de EAD;

Participar do processo de avaliacdo institucional no que concerne a EAD;
Acompanhar as atividades de capacitacdo em EAD, para os professores,
tutores e demais agentes dos cursos ofertados na modalidade de EAD;
Organizar e promover reunides de cunho pedagogico com a equipe de
coordenadores dos cursos sob a responsabilidade do departamento;
Elaborar semestralmente relatério das acdes pedagogicas desenvolvidas;

Art. 10. Compete ao Técnico Administrativo:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Executar, organizar e manter atividades administrativas relacionadas a
rotina do Nucleo, como documentacdo, informacdo, atendimento ao
publico, administracdo ou na manutencao de bancos de dados;
Coordenar, alimentar e manter dados estatisticos nos sistemas gerenciais
relativos as atividades do setor;

Efetuar registros, processar dados, emitir documentacdo, preparar e
informar processos relativos a rotina do Nucleo;

Encaminhar para a Secretaria Académica os Certificados de cursos de
qualificacéo profissional executados pela Coordenacédo do NEAD;
Organizar e manter atualizado o cadastro dos servidores e
colaboradores/bolsistas vinculados a coordenacdo através dos
programas executados pelo NEAD da Faculdade de Ensino Superior do
Centro do Parang;

Auxiliar nas atividades administrativas e em reunides;
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g) Colaborar no controle e na conservagédo de equipamentos eletronicos e
logisticos do NEAD;

h) Preparar relatorios, planilhas utilizando recursos de informatica, executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional do NEAD.

Art. 11. O Suporte de T. I. estd ligado ao Nacleo de Tecnologia da Informacéo
da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana e a ele compete:

a) Cumprir e fazer cumprir o presente regimento;

b) Manter as rotinas de manutencéo dos servidores, garantido a estabilidade
do Ambiente Virtual de Aprendizagem;

c) Garantir o conforto, a seguranca e 0 apoio técnico necessarios ao
desenvolvimento das aulas, pesquisas e demais demandas a serem
realizadas nos espacos de responsabilidade do Suporte do T. I.;

d) Disponibilizar os recursos e tecnologias da informagcdo adequadas,
conforme normatizacéo presente nas leis em vigor, principalmente ao que
tange aos direitos de software e hardware;

e) Manter e zelar pelo bom uso dos equipamentos de responsabilidade do
T.1.;

f) Manter o funcionamento dos programas e equipamentos tecnologicos e o
controle da sua disponibilidade;

g) Controlar o uso de equipamentos, empréstimos e demais utilizacbes que
demandam de cuidados;

h) Realizar o atendimento aos académicos, professores-tutores, setores,
orgdos e demais pessoas que necessitem do setor de T. I.

Art. 12. A Supervisdo de Producao e Aquisicdo de Material Didatico esta ligado
a Coordenacéo Académica e tem como funcao:

a) Cumprir e fazer cumprir o presente o regimento;

b) Supervisionar a preparacédo, producao e compra de materiais didaticos-
pedagogicos;

c) Organizar e coordenar a equipe de producao de materiais didaticos
quando for o caso;

d) Analisar materiais didaticos-pedagogicos recomendando parcerias,
compras ou desenvolvimento;

e) Orientar os professores tutores no desenvolvimento de atividades
didaticas-pedagogicas;

f) Manter-se atualizado quanto as novidades tedricas e pedagogicas da
modalidade EaD, sempre em consonancia com a Equipe Multidisciplinar
da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana.

Art. 13. Compete ao Administrador do Ambiente Virtual (AVA) Moodle:

a) Cumprir e fazer cumprir o presente regimento;



b)
C)
d)

e)

f)
g)

h)
)
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Realizar a inclusao/vinculagdo de alunos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem AVA/Moodle;

Criar e replicar turmas e salas virtuais;

Monitorar o desempenho da infraestrutura e dos meios tecnolégicos
disponiveis no polo, passiveis de serem utilizados em atividades de
Educacao a Distancia;

Criar o organizar disciplinas na plataforma em categorias;

Alimentar o ambiente com noticias e informativos referentes as atividades
realizadas pelo NEAD;

Preparar coordenadores, tutores, professores para a utilizacdo das
ferramentas disponiveis na Plataforma Moodle;

Realizar o gerenciamento de usuarios;

Elaborar relatorio das acbes desenvolvidas pelo Suporte Tecnoldgico.

Art. 14. Compete ao membro ligado a Central do Académico:

a)
b)

c)
d)

e)

Cumprir e fazer cumprir o presente regimento;

Receber e acolher os académicos dos cursos em EaD, orientado-os sobre
a vida académica e demais procedimentos institucionais;

Coordenar os processos de incentivos e bolsas, em conformidade com a
politica institucional;

Auxiliar os demais membros e setores ao que tange a vida académica dos
estudantes;

Intermediar o relacionamento do estudante e instituicao.

Art. 15. Compete ao membro ligado a Secretaria Académica:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Cumprir e fazer cumprir o presente regimento;

Receber, processar e distribuir informacdes e dados de cada um dos
académicos desde seu ingresso na Instituicdo até a colacao de grau,
incluindo expedicdo e encaminhamento do registro do diploma;

Controlar os registros académicos de modo a garantir a seguranca e
preservacdo dos documentos e o lancamento e correcado dos registros
académicos;

Regular os procedimentos sobre notas, faltas, matriculas, transferéncias,
cancelamento, trancamento de matricula;

Manter-se informada enquanto legislacdo vigente, adequando sua
estrutura e organizagao as estruturas legais;

Dialogar com os demais setores da Instituicdo, mantendo um processo de
interlocucéo constante;

Manter os coordenadores de cursos informados sobre 0os procedimentos
da Secretaria, bem como auxilid-los ao que se refere as demandas de
atividades de ineréncia documental, relacionada ao aluno;

Prestar orientacbes sobre as normas da Instituicdo aos professores,
coordenadores, académicos e membros da sociedade;

Expedir certiddes, declaragbes, histéricos e demais documentos
relacionados a vida académica dos estudantes;



J)
K)

)
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Participar da elaboracéo do calendario académico anual,

Produzir os editais oficiais da instituicdo, bem como toda a escrita de
documentacbes que competem a Secretaria Geral;

Participar da organizacao dos vestibulares, servindo como um dos 6rgaos
regularizadores do processo;

m) Preparar o dossié do académico e manté-lo atualizado;

n)

0)

p)

Coordenar, orientar e acompanhar o processo de digitacdo de notas,
frequéncias, planos de aula, planos de ensino e conteudos por parte dos
professores;

Controlar os diarios de classe desde a sua abertura ao seu encerramento,
no final de cada ciclo;

Analisar e controlar o fluxo académico.

Secao V

DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 16. Compete a Coordenacéo de Curso:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

)

Conhecer o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) e cuidar para que suas
propostas sejam concretizadas;

Fazer a previsdo das necessidades de pessoal docente com
antecedéncia, material e diario de classe;

Elaborar o Cronograma de atividades do curso;

Planejar atividades pertinentes ao curso, incluindo encontros presenciais
na sede e nos polos;

Convocar e orientar professores quanto ao desenvolvimento das salas
virtuais;

Organizar e coordenar reunibes sistematicas com a equipe de
professores tutores (conteudistas e formadores);

Emitir parecer sobre solicitacdo de dependéncias, mudancas de
turma/curso, segunda Chamada observando regulamentacao
institucional;

Fazer a abertura dos cursos nos polos, juntamente com a Direcao Geral,
Coordenacéo Académica e Coordenador do NEAD;

Elaborar relatérios de acompanhamento e avaliagdo, encaminhando a
Coordenacédo do NEAD e a Coordenacédo Académica;

Participar dos cursos de formacao e reunides pedagdgicas do NEAD;
Desenvolver, junto com a equipe de trabalho projetos de extensdo,
pesquisa e eventos académicos;

Acompanhar o corpo discente e orientar quanto a disciplina, direito e
deveres, regularizacdo da vida académica, situacdes sobre provas, entre
outras questdes;

m) Planejar e conduzir reunides de orientacdo e pedagdgicas para a equipe

n)

de professores tutores presenciais e a distancia;
Orientar, acompanhar e supervisionar o trabalho dos tutores, dando-lhes
a assisténcia necessaria;



0)
p)

y

1y
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Participar dos encontros nos polos;

Orientar e acompanhar o processo de comunicacao on-line;

Elaborar calendérios, escalas e cronogramas de atuacgao;

Elaborar relatérios de acompanhamento e avaliagcdo e encaminha-los a
Coordenacéo do NEAD e a Coordenacédo Académica;

Manter o contato com o polo/logistica, a fim de estar ciente de toda a
dindmica desenvolvida nos polos, contribuindo para a solugédo de
possiveis problemas que dificultem o bom andamento do curso;
Organizar banco de dados com a relagdo dos relatérios de notas e
frequéncia de cada disciplina, enviados pelos tutores, para posteriormente
gerar dados estatisticos;

Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento de processos seletivos
de tutores;

Monitorar a equipe de tutoria presencial e a distancia e informar para o
diretor NEAD qual a relacdo mensal de tutores aptos e inaptos para o
recebimento de bolsas;

Intermediar o processo de integracdo aluno/tutor, tutor/professor,
tutor/polo e tutor/coordenador de curso;

Elaborar relatério semestral das atividades desenvolvidas e encaminhar
a Coordenador do NEAD e a Coordenacao Académica.

Secao VI
DOS PROFESSORES TUTORES

Art. 17. Compete aos Professores Tutores:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) em sua estrutura e o
sistema de ensino a distancia;

Elaborar e entregar os conteldo e salas virtuais dos modulos
desenvolvidos ao longo da disciplina nos prazos solicitados;

Apresentar a sala virtual 100% concluida ao coordenador do curso com
20 (vinte) dias de antecedéncia ao inicio das aulas;

Entregar o material didatico para impresséo ao coordenador do curso para
revisdo e impressao com 20 (vinte) dias de antecedéncia ao inicio das
aulas;

Adequar e revisar os contetdos, materiais didaticos, midias e bibliografia
utilizadas para o desenvolvimento da disciplina a linguagem da
modalidade a distancia;

Participar e/ou atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas pela
Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana;

Desenvolver as atividades docentes da disciplina em oferta na
modalidade a distancia mediante o uso de recursos e metodologia
previstos no projeto académico do curso;

Coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em disciplinas
ou conteudos sob sua responsabilidade;

Auxiliar no esclarecimento de duvidas sobre os conteudos abordados nos
materiais didaticos da disciplina e nas atividades propostas;



)
K)
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Desenvolver o sistema de avaliacdo dos alunos, mediante o uso dos
recursos e metodologia previsto no PPC,;

Apresentar ao coordenador do curso, ao final da disciplina ofertada, uma
cOpia impressa e assinada dos diarios de classe devidamente
preenchidos (conteudos lecionados, frequéncia e resultado final), sem
rasuras, a coordenacdo do curso/area, em até 10 (dez) dias, dentro do
prazo previsto no cronograma do curso/componente, tendo 0 mesmo
prazo para lancamento das respectivas informacées no sistema
académico;

Desenvolver pesquisa no ambito da modalidade a distancia.

Secao VIl
DAS TUTORIAS

Art. 18. Compete aos Tutores Presenciais:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e o material didatico das
disciplinas sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do contetdo
especifico da disciplina;

Conhecer a estrutura de funcionamento do polo onde atua;

Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas para as disciplinas em que
atua, orientando os alunos quanto a sua utilizacao;

Participar das atividades de capacitacao e atualizacdo promovidas pela
Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parang;

Orientar e auxiliar os alunos quanto a envio de trabalhos e atividades
previstas no Ambiente Virtual de Aprendizagem,;

Orientar os alunos nos Estudos Praticos de Aprendizagem (EPA) e
trabalhos em grupo estabelecidos pela coordenacgéo de disciplina;
Participar da aplicacdo das avaliacdes presenciais seguindo escala feita
pelo Coordenador de Tutoria,

Acompanhar as aulas de recuperagdo, para grupos especificos de
discentes, em horario adequado e ou encontros presenciais
ordinario/extraordinarios de acordo com a realidade de cada turma/curso;
Elaborar e encaminhar relatérios de desempenho dos alunos para a
coordenacao de tutoria.

Art. 19 Compete aos Tutores a Distancia:

a)

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e o material didatico das
disciplinas sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do contetdo
especifico da disciplina;

10



b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

)
K)
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Conhecer o cronograma de estudo e das avaliagbes das disciplinas sob
sua responsabilidade e ajudar os alunos a se manterem em dia;
Organizar o recebimento de trabalhos de seu grupo de alunos;

Auxiliar no esclarecimento de duvidas sobre os conteudos abordados nos
materiais didaticos do curso e nas atividades propostas;

Alimentar e atualizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem com
informacdes necessérias e as solicitagdes pelo coordenador do curso e
/ou pelo professor ministrante;

Acompanhar diariamente seu correio eletrénico, respondendo as
solicitacbes dos responsaveis pelo curso, tutores presenciais e alunos
em, no maximo 48h comum a todos os setores;

Encorajar e auxiliar os alunos na busca de informacdes adicionais nas
mais diversas fontes de informacédo: bibliotecas virtuais, enderegos
eletronicos, bibliotecas etc;

Auxiliar o professor coordenador de disciplina na oferta de oportunidades
de aprendizagem através da plataforma (férum, 'chats', construcédo de
paginas da disciplina, formacéo de grupos de estudo virtuais, etc);
Realizar e atualizar as informacdes pertinentes a sua disciplina na
plataforma;

Participar de encontros relativos/eventos relativos as pertinentes ao
curso/programa em que atua,;

Emitir relatorios periddicos de participacdo do aluno, suas principais
davidas, orientagbes, encaminhamentos bem como das notas de cada
disciplina/componente ofertado.

Secao VI
DO SUPORTE TECNOLOGICO AO AVA MOODLE

Art. 20. Compete ao Administrador do Ambiente Virtual (AVA) Moodle:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)

Realizar a inclusdo/vinculacdo de alunos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem AVA/Moodle;

Criar e replicar turmas e salas virtuais;

Monitorar o desempenho da infraestrutura e dos meios tecnol6gicos
disponiveis no polo, passiveis de serem utilizados em atividades de
Educacao a Distancia;

Criar o organizar disciplinas na plataforma em categorias;

Alimentar o ambiente com noticias e informativos referentes as atividades
realizadas pelo NEAD;

Preparar coordenadores, tutores, professores para a utilizacdo das
ferramentas disponiveis na Plataforma Moodle;

Realizar o gerenciamento de usuarios;

Elaborar relatorio das a¢cbes desenvolvidas pelo Suporte Tecnoldgico.

CAPITULO Il
Secéo |

11
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DAS ATIVIDADES PERMANENTES COM OS PROFESSORES TUTORES

Art. 21. O apoio docente do NEAD da Faculdade de Ensino Superior do Centro
do Parana acontecerd extensivamente ao longo dos semestres letivos, através
de diferentes atividades tais como: promoc¢ao de cursos, oficinas, seminarios,
dentre outras.

Art. 22. S8o consideradas de carater permanente as seguintes atividades do
NEAD junto aos docentes:

a) Apoio pedagdgico presencial individualizado, aos professores do EAD da
Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana quanto ao
planejamento e desenvolvimento da acdo docente na Educacdo a
Distancia;

b) Oficinas pedagodgicas ou cursos de curta duragdo, de acordo com as
necessidades e interesses dos docentes;

c) Espacos coletivos de reflexdo sobre a Educagéo a Distancia e seus
recursos, realizados periodicamente, reunindo docentes de diferentes
cursos, tais como: Rodas de discussédo, Seminarios Relampago, Grupos
de Estudos, dentre outros, para a qualificacdo do uso de metodologias
aplicativas e inclusivas do EAD da Faculdade de Ensino Superior do
Centro do Parana e suas possibilidades de utilizacéo;

d) Espaco virtual de acesso a material de apoio sobre Educacgéo a Distancia
para docentes e discentes e suporte virtual;

e) Desenvolvimento de projetos de pesquisa cientifica em EAD como forma
de qualificacédo da prestacéo aos usuarios (professores/alunos).

CAPITULO I
Secao |
DAS ATIVIDADES PERMANENTES COM OS DISCENTES
Art. 23. O apoio especifico do NEAD junto aos alunos EAD da Faculdade de
Ensino Superior do Centro do Parana acontecera extensivamente ao longo dos
semestres letivos e nos diferentes polos de ensino, por meio de diferentes
estratégias tais como: promocdo de cursos, aulas de ambientacdo para
utilizacéo da Plataforma Moodle, tira-duvidas presencial e on-line dentre outras.

Art. 24. Sdo consideradas de carater permanente as seguintes atividades do
NEAD junto aos alunos:

a) Apoio pedagogico individualizado aos alunos quanto a utlizacdo das
ferramentas do Ambiente Virtual - AVA/Moodle;
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b) Oficinas pedagodgicas ou cursos de curta duragdo, de acordo com as
necessidades e interesses dos discentes, validas como atividade
complementar de integralizagao curricular;

c) Participacdo em aulas demonstrativas do AVA/Moodle, organizadas em
parcerias com os professores das disciplinas, bem como com os tutores
presenciais;

d) Espaco virtual de acesso a material de apoio sobre Educacao a Distancia
e componentes curriculares estudados e suporte virtual,

e) Espaco presencial (laboratério de Tutoria) e equipe de tutoria presencial
para apoio quanto a utilizacao das ferramentas tecnoldgicas.

CAPITULO IV
Secao |

DOS PROJETOS E DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES EM EAD

Art. 25. Docentes, e quaisquer outras pessoas que venham a desenvolver
projetos relacionados com EAD, sob a responsabilidade do NEAD poderéo
usufruir da infraestrutura da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana
durante o tempo de vigéncia do projeto, bem como compartilhar com o NEAD as
suas atividades funcionais, e, neste caso, com aprovacdo das instancias
competentes da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana.

Art. 26. Os projetos dos cursos de EAD que forem executados sob a
responsabilidade do NEAD deveréo constar de Projeto Pedagdgico de Curso,
contemplando:

a) Conteudo Pedagogico Curricular;

b) Sistema de avaliagdo académica;

c) Sistema de organizacdo comunicacional;

d) Descricdo do material didatico, de acordo com os meios utilizados;

e) Descricdo das condicfes de oferta e necessidades para a implantacao do
projeto;

f) Especificacao dos recursos financeiros, materiais e humanos necessarios
ao desenvolvimento do curso.

CAPITULO V
Secéo |
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Os cursos ou projetos na modalidade a distancia e as disciplinas
semipresenciais deverdo contar com estrutura académico-institucional,
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garantindo aos alunos todos os direitos previstos na modalidade presencial que
se ampliem a modalidade a distancia.

Art. 28. As matriculas institucionais e curriculares serdo efetivadas, conforme
Regimento Interno da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parand e de
acordo com o edital do processo seletivo.

Art. 29. Os cursos e 0s programas a distancia poderdo aceitar transferéncias
externas e intercampus, mediante disponibilidade de vagas devidamente
constantes em editais publicos, aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo - CONSEPE, ouvido o NEAD, bem como aproveitar estudos
realizados pelos alunos em cursos ou programas presenciais, observando-se,
ainda, os prazos previstos em calendario académico.

Art. 30. Os diplomas e os certificados de cursos ou programas a distancia serao
expedidos pela Secretaria Académica da Faculdade de Ensino Superior do
Centro do Parand, e registrados na forma da lei.

Art. 31. Integram o corpo funcional do NEAD professores e servidores
administrativos do quadro efetivo, além daqueles (professores colaboradores)
que venham a ser selecionados por meio de editais publicos.

Art. 32. Nos demais casos ndo mencionados neste Regimento, seguir-se-a4 o
Regimento da Faculdade de Ensino Superior do Centro do Parana.

Art. 33. Os casos omissos neste Regimento serdo analisados e julgados pela
Direcao Geral, ouvida a Coordenacédo Académica e a coordenacao dos cursos.

Art. 34. O presente Regimento entra em vigor na sua data de aprovagao pelo
CONSEPE.

Pitanga, 07 de dezembro de 2020

Profa. Jane Silva Buhrer Taques
DIRETORA GERAL
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